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BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DE 2.016

El Ayuntamiento de Aguilar de Campoo, de conformidad con lo dispuesto en los
articulos 165.1 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y 9 del Real Decreto
500/1990, de 2 de Abril, de desarrollo del anterior en materia presupuestada, establece las
siguientes Bases de Ejecucion que regiran el Presupuesto General para el ejercicio de 2016
y que constituye la adaptacion de las disposiciones generales en materia presupuestaria a la
organizacion y circunstancias del Ayuntamiento.

Estas Bases deberan ser conocidas por todos los cargos electos y empleados
publicos municipales para que se observe lo gue en las mismas se dispone.

CAPITULO 1°.-NORMAS GENERALES.

BASE 12.-PRESUPUESTO GENERAL, COMPOSICION.

El presupuesto general de este Ayuntamiento para el ejercicio 2016 se eleva en su
estado de ingresos y gastos a 7.184.922,26.-€ aprobandose por lo tanto sin déficit inicial, en
cumplimiento de lo dispuesto en el artc. 165.4 del RDLEG. 2/2004 de 5 de marzo, Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (TRHL).

BASE 22.-NORMATIVA.

La gestion del presupuesto de esta Entidad local se sujeta a la normativa general
aplicable a la Administracién Local, concretada en la Ley 7/85 de 2 de abril reguladora de las
bases del Régimen Local, RDLEG. 2/2004 de 5 de marzo, Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (TRHL), LO 2/2012 de 27 de abril, de Estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, RD. 500/1990 de 20 de abril Reglamento
presupuestario y RD. 1463/2007 de 2 de noviembre de desarrollo de la Ley 18/2001 de 12
de diciembre de Estabilidad Presupuestaria en lo que mantenga su vigencia.

En todo lo no previsto en la anterior normativa y en estas Bases de ejecucion se
aplicara con caracter supletorio la Ley 47/2003 de 26 de noviembre, General
Presupuestaria.

BASE 32.-DESARROLLO.

Corresponde a la Alcaldesa del Ayuntamiento, en su condicién de 6rgano que tiene
atribuida las funciones de direccion del Gobierno y la Administracibn municipales y sin
perjuicio de las delegaciones de atribuciones efectuadas, el desarrollo de la gestion
economica conforme al presupuesto aprobado y asegurar el cumplimiento de las
disposiciones contenidas en estas Bases de Ejecucion.
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A tal fin podra aprobar, previo Informe de Intervencion, las instrucciones necesarias,
complementarias de las presentes Bases, sobre aspectos organizativos y de gestidén en
relacion con la ejecucion del Presupuesto.

CAPITULO 2°.-DEL PRESUPUESTO EN GENERAL.

BASE 42.- ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA.

1.- La estructura presupuestaria para el ejercicio se adapta a la establecida por la
Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre de 2008, por la que se aprueba la estructura de
los Presupuestos de las Entidades Locales, modificada por la Orden HAP/419/2014 de 14
de marzo , respecto a la clasificacién por programas, a nivel grupo de programa/programa
en los casos que se especifican en el anexo | de la Orden y a la clasificacion econémica, a
nivel de concepto, y siempre que se estime oportuno, subconcepto y partida.

2.-La aplicacién presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncién de las
clasificaciones por programas y econémica y constituye la unidad sobre la que se efectuara
el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto. El control y fiscalizacién del
gasto se realizara al nivel de vinculacién que se establece en estas Bases.

3.-En relacion con lo ingresos se han clasificado las previsiones atendiendo a su
naturaleza econdémica, distinguiéndose capitulo, articulo, concepto y subconcepto. Durante
el transcurso del ejercicio podran crearse los conceptos y subconceptos que se considere
necesarios aun cuando no figuren en las previsiones iniciales.

BASE 52.-VINCULACION JURIDICA.

1.- Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica
para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no
podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe de dichos créditos,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El
cumplimiento de tal limitacion se verificara al nivel de vinculacion establecida en el apartado
siguiente.

2.- Para la adecuada gestion del Presupuesto, se establece la vinculacién de los
créditos para gastos a nivel de area de gastos respecto a la clasificacién por programas y de
capitulo respecto de la clasificaciébn econémica.

3.- En los casos en que, existiendo dotacion presupuestaria para uno 0 varios
conceptos dentro del nivel de vinculacion establecido, se pretenda imputar gastos a otros
conceptos o subconceptos dentro de la vinculacién, cuyas cuentas no figuren abiertas en la
contabilidad de gastos publicos por no contar con dotacion presupuestaria, no sera precisa
previa operacion de transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se
trAmite con cargo a tales conceptos (A, AD o ADO) habra de hacer constar tal circunstancia
mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera operacion imputada al concepto”.
En todo caso, habra de respetarse la estructura econémica vigente, aprobada por Orden
Ministerial de 03 de diciembre de 2008 con las modificaciones del afio 2.014. Dicha
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operaciéon deberd ser autorizada mediante Resolucion de la Alcaldia previa propuesta del
Concejal delegado de Hacienda e informe de Intervencién.

CAPITULO 1Il.-MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS.

BASE 62.-ASPECTOS GENERALES.

1.- Cuando haya de realizarse un gasto para el que no exista consignacion y exceda
del nivel de vinculacion juridica, segun lo establecido en la Base anterior, se tramitara el
expediente de modificacion presupuestaria que proceda, de los enunciados en el articulo 34
del Real Decreto 500/1.990, con sujecion a las prescripciones contenidas en éste y a las
particularidades reguladas en estas Bases.

2.- Los expedientes se tramitaran por la Intervencién y se iniciardn mediante
propuesta razonada justificativa de la modificacién. Informados por aquélla, se someteran a
la aprobacién del 6rgano que corresponda, de acuerdo con lo sefialado en las Bases
siguientes y siempre conforme a lo dispuesto en los artc. 178 y ss. del TRLHL.

3.-Las modificaciones que haya que realizar al Plan de inversiones y financiacion se
aprobara por Decreto de la Sra. Alcaldesa previo informe de Intervencién y propuesta del
Concejal delegado de hacienda, dandose cuenta a la Comisién informativa de Hacienda en
la primera sesién siguiente que se haya de celebrar.

4.-La aprobacion del cambio de finalidad de los préstamos ya concertados y otros
ingresos afectados se efectuara asimismo por Decreto de la Alcaldia con los mismos
tramites que los indicados en el apartado anterior.

5.-De todos aquellos expedientes de modificacion de créditos que sean competencia
de la Alcaldia se dara cuenta por el Concejal delegado de Hacienda a la Comisién
informativa de Hacienda en la primera sesion que celebre.

BASE 72.- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO.

1.-Son Créditos Extraordinarios aquellas modificaciones mediante las que se
asigne crédito para la realizaciébn de un gasto especifico y determinado que no puede
demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no existe crédito.

2.-Son Suplementos de Crédito_aquellas modificaciones en las que concurriendo
las mismas circunstancias anteriores en relacién con el gasto a realizar, el crédito previsto
resulta insuficiente y no puede ser objeto de ampliacion.

3.-El expediente se incoara por orden de la Alcaldia, a lo que se acompafara una
Memoria justificativa de su necesidad, de las partidas a las que afecta y de los recursos con
que haya de financiarse, sometiéndose a la aprobacion del Pleno, son sujecion a los mismos
tramites y requisitos que el Presupuesto.

BASE 82.- AMPLIACIONES DE CREDITO,

1.- Ampliacién de crédito_es la modificacion al alza del Presupuesto concretada en
un aumento del crédito en alguna de las partidas relacionadas expresa y taxativamente en
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las Bases de Ejecucién, en funcion de la efectividad de recursos afectados no procedentes
de operaciones de créditos y en la cuantia que los derechos reconocidos y liquidados
superen lo consignado.

2.- Se declaran ampliables los siguientes créditos presupuestarios, sefialandose en
cada caso los recursos expresamente afectados:

APLICACION DE GASTO CONCEPTO DE INGRESO
920.13100 Personal laboral eventual 450.01 y 450.80
231.16000 Seguridad Social 450.01 y 450.80
920.83000 Anticipos de pagas al personal 830.00

920.22602 Publicidad 399

330.22601 Semana de Cine 47100

161.22706 Abastecimiento de agua 300y 301

3.- El expediente se iniciara mediante propuesta del Concejal delegado de Hacienda,
previo informe de Intervencion, y se acreditara en el expediente el reconocimiento en firme
de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos afectados al crédito
que se pretende ampliar, aprobandose por la Alcaldia, siendo ejecutiva la modificacion
desde su aprobacion.

BASE 92.- TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1.-Transferencia de crédito_es la modificacién presupuestaria mediante la que, sin
alterar la cuantia del mismo, se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras
partidas con diferente vinculacion juridica, con las limitaciones contenidas en el articulo 41
del Real Decreto 500/1.990.

2.- El expediente se iniciard mediante propuesta del responsable del Concejal
delegado de Hacienda y requerira previo informe de Intervencion.

3.- Cuando las transferencias de crédito tengan lugar entre aplicaciones de la misma
area de gastos o cuando las altas y las bajas afecten a créditos de personal correspondera
su aprobacion a la Alcaldia, siendo ejecutivos desde la fecha de su aprobacién. En otro
caso, la aprobacion de los expedientes de transferencia entre distintas areas de gastos
correspondera al Pleno de la Corporacion, con sujecién a las normas sobre informacion,
reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 del Rd. Leg. 2/2004.

4.-Los créditos consignados para hacer frente al pago de intereses y amortizacion
del capital de los préstamos concertados por esta Entidad seran transferibles entre si, a
cuyo efecto se tramitaran las transferencias precisas.

BASE 102.- GENERACIONES DE CREDITO

1.-La generacion de créditos podra producirse como consecuencia de los aumentos
de ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

= Aportaciones o compromisos firmes de aportacion, de personas fisicas o
juridicas para financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos que por su
naturaleza estan comprendidos en los fines u objetivos del mismo.

= Enajenaciones de bienes del Ayuntamiento.
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= Prestacion de servicios.
= Los importes procedentes de reintegros de pagos indebidos de ejercicios
cerrados.

2.-Se evaluard si el crédito disponible en la correspondiente aplicaciéon del estado de
gastos es suficiente para financiar la totalidad de los gastos, en cuyo caso no sera necesaria
la generacién de crédito y se considerara un mayor ingreso.

3.-El expediente se incoara mediante propuesta del Concejal delegado de Hacienda,
previo informe de Intervencion, y justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos,
la existencia formal del compromiso o el reconocimiento del derecho y correspondera su
aprobacién a la Alcaldia, siendo ejecutiva desde su aprobacion.

BASE 112.- INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO.

1.-Se considerara incorporacion de remanentes de crédito la modificacion al alza del
presupuesto de gastos que consiste en trasladar al mismo remanentes de crédito del
ejercicio inmediato anterior que el dltimo dia del ejercicio presupuestario no estén sujetos al
cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2.-Podréan ser incorporados, de acuerdo con el artc. 47 del RD. 500/90, los siguientes
remanentes de créditos:

= Los que se encuentren en la fase de disposicion o compromiso (fase D).

= Los créditos extraordinarios o suplementos de crédito asi como las
transferencias de créditos que se hayan concedido o autorizado en el Gltimo
trimestre del ejercicio anterior.

= Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudaciéon de los ingresos
afectados cuya incorporacién es obligatoria, salvo que se desista total o
parcialmente de iniciar o continuar la ejecucion del gasto.

= Los créditos relativos a operaciones de capital correspondientes a los
capitulos 6 a 9 del estado de gastos.

3.-La incorporacion de remanentes quedara supeditada a la existencia de suficientes
recursos financieros para ello y se financiara con los medios previstos en el arc. 48 del RD.
500/90.

4.-Con caracter general la liquidacion del presupuesto general procedera a la
incorporaciéon de remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la
liquidacion del presupuesto cuando se trate de créditos para gastos financiados con
ingresos afectados.

5.-El expediente se tramitara por la Intervencion, previa propuesta efectuada por el
Concejal delegado de Hacienda y se acompafara de los documentos acreditativos de la
certeza de su ejecucion en el afio 2014. El informe de Intervencién se referira
fundamentalmente a la existencia de recursos para financiar la incorporacioén, sin perjuicio
de los demas exigibles en la normativa sefialada.

6.- Corresponde la aprobacion del expediente a la Alcaldia, quién resolvera el orden
de peticion de la incorporacion si los recursos no cubrieran los gastos propuestos, siendo
ejecutiva desde su aprobacion.
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BASE 122.- BAJAS POR ANULACION.

1.- Podradn disminuirse total o parcialmente, efectuandose la correspondiente
retencion, los créditos del presupuesto de gastos siempre que la dotacién existente se
estime reducible o anulable sin perturbacién del respectivo servicio. El expediente se incoara
a iniciativa del Alcalde o del Pleno, correspondiendo su aprobacion al Pleno.

2.-Podrén dar lugar a bajas de créditos:
= Lafinanciacién de remanentes de tesoreria negativos.
= Lafinanciacién de créditos extraordinarios y suplementos de créditos.
= La ejecucién de otros acuerdos del Pleno de la Entidad Local.
3.- Debera recurrirse a esta modificacion presupuestaria si de los estados de la

liquidacion del Presupuesto de 2014 se dedujera un remanente de tesoreria de signo
negativo, salvo que se demuestre su imposibilidad.

CAPITULO IV.- EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 132.- ANUALIDAD PRESUPUESTARIA.

1.- Con cargo a los créditos del estado de gastos del Presupuesto solo podran
contraerse obligaciones derivadas de gastos que se realicen en el ejercicio.

2.- No obstante, excepcionalmente se aplicaran a los créditos del Presupuesto de
2015 las obligaciones reconocidas siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos del personal, siendo el érgano
competente para el reconocimiento la Alcaldia.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores, previa incorporacion de los créditos correspondientes en los casos en que
asi sea preceptivo.

c) Los procedentes del reconocimiento extrajudicial de créditos por el Pleno, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores sin el cumplimiento de los tramites
preceptivos.

BASE 142.- DISPONIBILIDAD DE LOS CREDITOS PRESUPUESTARIOS.

1.-De acuerdo con lo establecido en el artc. 73 del TRLHL la disponibilidad de los
créditos presupuestarios quedara en todo caso condicionada a:

= La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes
de aportacion en caso de ayudas, subvenciones, donaciones u otras formas
de cesién de recursos tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del
Presupuesto.

» La firma de los correspondientes contratos de préstamo o crédito en caso de
gue existan previsiones iniciales dentro del capitulo 9 del Estado de ingresos.
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= La formalizaciébn del correspondiente contrato cuando los créditos se
encuentren financiados con ingresos derivados de la enajenacion de
inversiones dentro del Capitulo 6 del estado de ingresos.

2.-Para asegurar el control del gasto en las aplicaciones presupuestarias cuya
disponibilidad se encuentre condicionada, se entendera declarada por el Pleno la no
disponibilidad de los créditos afectados con la aprobacion definitiva del Presupuesto general,
practicAndose retenciones de crédito por la no disponibilidad en cada una de ellas y por los
importes condicionados, que se anulardn en la medida en la que se vayan cumpliendo las
correspondientes condiciones.

3.-Los fondos obtenidos por la enajenacién de los bienes y derechos integrantes del
Patrimonio Municipal del Suelo se destinaran a los fines establecidos en el articulo 125 de la
Ley 5/1999, de 8 de abril, de Urbanismo de Castilla 'y Leon.

A los efectos establecidos en el apartado e) del citado articulo, entre tanto se
procede a dar cumplimiento a la prevision en él contenida, se consideran otros fines de
interés social la adquisicion, reparacion y construccién de inmuebles destinados a servicios
publicos de interés para la comunidad vecinal relacionados con asistencia y bienestar social,
como centro culturales, promocion de empleo y otros fines de naturaleza analoga. Se
entenderd como vinculados a la ejecuciéon del planeamiento los gastos de inversién que
resulten necesarios para cada actuacion.

Para la realizacion de aquellos gastos que sean financiados con el producto de la
enajenacion del Patrimonio Municipal del suelo regirdn las normas en cuanto a la no
disponibilidad de los créditos que se regulan en los apartados anteriores de esta Base.

BASE 152.-FASES DE GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.

1.-La gestion del Presupuesto de gastos se realizara a través de las siguientes fases:
a) Retencidn de crédito (RC). Es el documento que, expedido por Intervencion, certifica

de la existencia de saldo suficiente respecto de una aplicacion presupuestaria para la

posterior autorizacion del gasto o transferencia de crédito, produciéndose la
retencién en cuantia determinada para el gasto o transferencia.

b) Autorizacién del gasto (A). Es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de
un gasto determinado por una cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la
totalidad o parte de un crédito presupuestario. Mediante este acto da comienzo el
procedimiento de ejecucion del gasto, no implicando relacion con terceros. La
competencia para la autorizacién se determina en funcion de lo indicado en la Base
152,

c) Disposicion de gastos (D). La disposicion es el acto mediante el cual se acuerda la
realizacion de un gasto, previamente autorizado, por un importe exactamente
determinado tanto en su cuantia como en las condiciones de ejecucion, teniendo la
aprobacion relevancia juridica para con terceros. Corresponde la disposicion de los
gastos, de acuerdo con la distribucion interna de atribuciones aprobada, a los
organos y en los casos sefialados en la Base 152.

d) Reconocimiento vy liquidacién de obligacién (O). Es el acto mediante el cual se
declara la existencia de un crédito exigible derivado de un gasto autorizado y
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comprometido, previa la acreditacién documental de la realizacion de la prestacién o
el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en su dia autorizaron y
comprometieron el gasto.

Ordenacion de pago (P). Es el acto mediante el cual se expide, en base a una
obligacion reconocida y liquidada, la correspondiente orden de pago contra la
Tesoreria, con el fin de solventar la deuda contraida.

2.-Acumulaciones en el proceso de gasto. Operaciones mixtas son aquellas que

contienen més de una fase de ejecucidon de gasto en un solo acto administrativo. Pueden ser
las siguientes:

a)

b)

Operacion _mixta AD. Se producird cuando al inicio del expediente de gasto se
conozca la cuantia exacta y el nombre del perceptor. Este documento no tendra
validez si no viene acompafiado del correspondiente acuerdo o resolucion del 6rgano
competente. Se podra tramitar en los siguientes casos:

En las subvenciones otorgadas mediante procedimiento de concesion directa previo
acuerdo del 6rgano competente, y en las transferencias corrientes y de capital previo
acto administrativo correspondiente.

En la adjudicacion de los gastos del capitulo 2 y 6 en los que no se requiera
expediente de contratacién, tramitados de acuerdo con lo establecido en las
presentes bases en funcion de su cuantia.

Los gastos de personal (capitulo 1).

Los gastos derivados de la modificacion de contratos de obra siempre que la
modificacion implique Unicamente aumento o reduccion de las unidades de obra y
previa acreditacion del cumplimiento del procedimiento establecido en el artc. 234 del
RD. Leg. 3/2011 de 14 de noviembre por el que se aprueba el Texto refundido de la
Ley de contratos del Sector publico.

La revision de precios de los contratos con los requisitos del artc. 89 del TRLCSP y
siempre que no estén expresamente prohibidas en el pliego de clausulas
administrativas particulares.

Los derivados de prorrogas y actualizaciones de precios de contratos de
arrendamiento.

Los derivados de modificaciones y prorrogas del resto de tipos de contratos siempre
gque se hayan tramitado conforme a lo dispuesto en el TRLCSP.

Operacion _mixta  ADO. Combina las fases de autorizacibn, compromiso vy
reconocimiento de la obligacion. Se podra tramitar en los siguientes casos:

Los gastos de funcionamiento del capitulo 2 como teléfonos, electricidad,
combustibles, agua, suministros diversos y aquellos otros en los que la
contraprestacion del servicio recibido tenga la naturaleza juridica de tasa o precio
publico, de acuerdo con las normas de tramitacion de las presentes bases.

Los gastos de personal (capitulo 1).

Los gastos de intereses y amortizaciones (capitulos 3y 9).

Los gastos de inversion (capitulo 6) cuyo importe sea inferior a 6.000,00 €.

Los derivados de contratos menores que no requieran adjudicacion.

Los tributos estatales, autonémicos y locales.

Los derivados de los gastos postales.

Las atenciones protocolarias o representativas.
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= Las indemnizaciones por razén del servicio.
= Los premios en concursos, siempre que exista convocatoria especifica al efecto.

BASE 162.- DELIMITACION DE COMPETENCIAS PARA LA AUTORIZACION Y
DISPOSICION DEL GASTO.

1.-Dentro del importe de los créditos presupuestado, corresponde la autorizacion y
disposicién de los gastos, de acuerdo con la distribucién interna de atribuciones aprobada
en la sesién de organizacion y funcionamiento del Ayuntamiento, a los siguientes érganos:

a)

b)

A la Alcaldia.

Las competencias como o6rgano de contratacion respecto de los contratos
administrativos y privados cuando su importe no supere los 6.000,00 €.

La adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislaciéon
patrimonial cuando su valor no supere los 6.000,00 €.

La autorizacion de gastos del capitulo 2 correspondientes a bienes corrientes y
servicios, tramitados de conformidad con lo dispuesto en estas bases cuya
cuantia no supere los 6.000,00 €, salvo en los gastos correspondientes a
consumos de energia y combustibles de edificios, en cuyo caso le corresponden
la competencia.

La autorizacion de los gastos del capitulo Il correspondientes a programas de
actividades, tramitados de conformidad con estas Bases cuya cuantia
individualizada por cada gasto no supere los 6.000,00 €.

La aprobacion de las bases de concursos convocados dentro de los programas
especificos de cada concejalia.

La autorizacion de los gastos del capitulo IV (subvenciones) siempre que no
superen la cuantia de los 1.000,00 €, aun cuando vengan expresamente
previstas en el presupuesto.

La autorizacién y disposicion de gastos de personal.

A la Junta de Gobierno Local.

Las contrataciones y concesiones de toda clase cuando su importe, superando
los 6.000,00 € no supere el 10% de los recursos ordinarios del presupuesto ni, en
cualquier caso, los seis millones de euros, incluidas las de caracter plurianual
cuando su duracién no sea superior a cuatro afios siempre que el importe
acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado referido
a los recursos ordinarios del presupuesto, ni la cuantia sefialada.

La aprobacién de los proyectos de obras y de servicios cuando sea competente
para su contratacion o concesion y estén previstos en el presupuesto.

La adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacion
patrimonial cuando su valor, superando los 6.000,00 € no supere los tres millones
de euros ni en ningun caso el 10% de los recursos ordinarios del presupuesto.

La concesion de subvenciones en régimen de concurrencia competitiva,
cualquiera que sea su importe, y las de concesion directa siempre que su importe
supere los 1.000,00 €, aunque vengan expresamente previstas en el
presupuesto.

Al Pleno.

Bases de ejecucion 11
Presupuesto 2016

(Aguilar de Campoo)



AYUNTAMIENTO DE AGUILAR DE CAMPOO (Palencia)

N.R.E.L. : 01340040 * CIF: P-3400400-B * Tfno: (979) 12 20 05/ 12 29 50 * Fax: 12 57 10 * 34800 AGUILAR DE CAMPOO

= Las competencias como Organo de contratacidon respecto de los contratos no
mencionados en los apartados anteriores que celebre la Entidad Local.

= La adjudicacién de concesiones sobre los bienes de la Corporacion y la
adquisicion de bienes inmuebles y derechos sujetos a la legislacion patrimonial,
cuando superen los tres millones de euros o el 10% de los recursos ordinarios del
presupuesto.

2.- De conformidad con el artc. 214 del TRLHL la Intervencion informara previamente

la procedencia y posibilidad legal de toda propuesta de gastos y los diversos servicios no
someteran aprobacion ninguna propuesta de gastos sin previo informe de la Intervencion.

BASE 172.- DELIMITACION DE COMPETENCIAS PARA EL RECONOCIMIENTO Y

LIQUIDACION DE LA OBLIGACION.

1.-La competencia para aprobar esta fase de ejecucion del Presupuesto corresponde

con caracter general a la Alcaldia o al Teniente de Alcalde en caso de sustitucion por
ausencia (enfermedad, vacaciones u otras determinadas a través de la correspondiente
resolucion de Alcaldia). En especial le corresponden:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)

)

La aprobacion de las relaciones de facturas formadas de conformidad con lo
establecido en estas Bases y que se corresponden con gastos de su competencia.
La aprobacion de las certificaciones de obras y sus facturas en los casos en los que
el expediente de contratacion sea de su competencia.

La aprobacion de las nominas mensuales y gastos de personal en general.

La aprobacion de todos los gastos periddicos, repetitivos y de tracto sucesivo, y en
especial los siguientes:

La aprobaciéon de los gastos correspondientes a atenciones protocolarias o
representativas.

Las indemnizaciones por razén del servicio y de locomocién, tanto del personal como
de los érganos de gobierno, asi como los gastos derivados de formacion del
personal.

La aprobacién de las subvenciones a los grupos politicos municipales previstas en
estas Bases de ejecucion en desarrollo del acuerdo establecido en la sesién de
organizacion y funcionamiento del Ayuntamiento.

La aprobacién de la justificacion de las subvenciones, cualquiera que sea su cuantia,
e independientemente del 6rgano que concedié la subvencién y del régimen de
concesion.

La concesion de anticipos sobre las subvenciones concedidas por la Junta de
gobierno Local o por la Alcaldia, siempre que en las bases reguladoras o en el
acuerdo de concesion figure expresamente prevista esta posibilidad y hasta un 75%
maximo del importe subvencionado.

La aprobacion de los gastos correspondientes a premios en concursos debidamente
convocados por este Ayuntamiento.

2.-El reconocimiento y liquidacion de la obligacion corresponderd a la Junta de

Gobierno local para aquellos gastos de su competencia, de acuerdo con lo establecido en la
Base 152. En especial le corresponden:

a)

b)

La aprobacion de las relaciones de facturas formadas de conformidad con lo
establecido en estas Bases y que se corresponden con gastos de su competencia.
La aprobacién de las certificaciones de obras y sus facturas en los casos en los que
el expediente de contratacion sea de su competencia.
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c) La aprobacion de las aportaciones a las obras de Planes provinciales ejecutadas
directamente por la Diputacién Provincial de Palencia.

3.-COMPETENCIA RESIDUAL.-EI reconocimiento de obligaciones en supuestos no
contemplados en los apartados anteriores correspondera a la Alcaldia siempre que su
importe no supere los 6.000,00 € y a la Junta de gobierno Local cuando el importe sea
superior a la citada cantidad.

BASE 182.-PROCEDIMIENTOS PARA LA APROBACION DEL GASTO.

1.-Gastos en los que se tramita expediente de contratacién. En estos casos
sera precisa la tramitacion en fases separadas (aprobacion, fase A; adjudicacion, fase D;
aprobaciéon de facturas y certificacion de obras, fase O) de acuerdo con los criterios de
delimitacion de competencias establecidos en las Bases anteriores.

2.-Gastos de tracto sucesivo, de caracter repetitivo y de naturaleza similar. No
precisaran autorizacion expresa los gastos de tracto sucesivo del capitulo 1 y 2 de caracter
repetitivo y naturaleza similar (tramitacion mediante fase mixta ADO), siempre que se haya
autorizado debidamente el contrato inicial que justifique el gasto periédico y en particular los
siguientes:

= Tributos y seguros sociales.

» Asistencia médico-farmacéutica.

= Suscripciones y alquileres.

= Primas de seguros.

= Gastos del servicio de correos, teléfonos, electricidad, gas y suministros
similares.

» |ntereses de avales, operaciones de tesoreria y préstamos, asi como la
amortizacion de los préstamos.

» En general todas aquellas atenciones fijas y forzosas consignadas en el
presupuesto.

3.-Gastos del capitulo 2 que no tengan la naturaleza de tracto sucesivo.

3.1.-Gastos de importe inferior a 150 €. Se debera tramitar previamente un “vale” o
documento similar, con el visto bueno del concejal responsable del area, del que mantendra
una copia el servicio responsable de la peticién, otra el proveedor y una tercera en el
servicio de intervencién. Mensualmente por los diferentes servicios se debera remitir a
Intervencion resumen de los vales autorizados con importe inferior a 150,00 € al objeto de
efectuar el control presupuestario sobre los gastos.

3.2.-Gastos mayores a 150 € e inferiores a 3.000,00 €. Debera tramitarse una
peticiobn previa, donde conste la propuesta del Concejal responsable del area y la
conformidad de la Alcaldia. El citado documento se deberd remitir a Intervencién para
comprobar la existencia de consignacion y proceder a asentar en contabilidad la Retencion
de Crédito (documento RC).

3.3.-Gastos mayores a 3.000,00 € e inferiores a 6.000,00 €. Requeriran adjudicacion
mediante Decreto de Alcaldia previa propuesta del responsable del servicio conformada por
el Concejal de area y previa comprobacion de existencia de consignacion por Intervencion
(se emitira documento RC al comprobar la consignacién, posterior asiento contable AD al
recibir la notificacién del Decreto de Alcaldia).
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3.4.-Gastos superiores a 6.000,00 €. Deberadn ser objeto de adjudicacion previa
mediante acuerdo de la Junta de Gobierno Local de acuerdo con las normas de contratacion
previstas en el TRLCSP y previa comprobacion de la existencia de consignacion
presupuestaria (documento RC y AD).

3.5.-Los gastos incluidos en el presente apartado relativos a los consumos de
combustible de edificios, aun superando los 6.000,00 €, deberan contar con una hoja de
encargo efectuada por el Técnico municipal responsable junto con el informe previo de
Intervencion (documento RC).

3.6.-Los gastos incluidos en el presente apartado que no hayan sido tramitados de
acuerdo con esta norma serdn asumidos por las personas que los hayan encargado sin la
autorizacion preceptiva.

Al efecto de tramitar4 un expediente contradictorio con audiencia del interesado de
acuerdo con la normativa de aplicacion.

Se prohibe expresamente al personal del Ayuntamiento retirar cualquier material, de
oficina o similares caracteristicas, de ningun establecimiento comercial, sin la autorizacion
preceptiva por parte de la Concejalia responsable del gasto de acuerdo con las normas del
presente apartado.

3.7.-Se autoriza expresamente a la Intervencion de fondos para la definicion de los
documentos que habran de servir de base a la autorizacién de los gastos mencionados en el
presente apartado. Una vez definidos serdn de obligatorio cumplimiento por todos los
Servicios.

4.-Programas de actividades. Los gastos relativos a programas de actividades que
de manera individual no superen la cuantia de los 6.000,00 € pero que en su conjunto
superen la citada cantidad, podran ser autorizados globalmente mediante Decreto de la
Alcaldia, previa propuesta del técnico del area encargada de gestionar la actividad e informe
de Intervencion relativo a la existencia de consignacion presupuestaria (documento RC) y
sobre el fraccionamiento del objeto del contrato (documento AD).

Los gastos que se incluyen en el presente apartado son los referidos Unicamente a
los programas de actividades de las siguientes aplicaciones presupuestarias:

= 231-22699 Actividades de bienestar social.

= 324-22699 Actividades juveniles y de educacion.
= 331-22601 Semana de cine.

= 331-22699 Actividades culturales.

= 338-22699 Festejos populares.

= 340-22699 Actividades deportivas.

= 430-22699 Actividades de turismo.

5.-Concursos. Las Concejalias delegadas de area podran convocar, dentro de su
programa anual de actividades, concursos dentro de su ambito de actuacion. La aprobacion
de las bases por las que se han de regir corresponderd a la Alcaldia, y en ellas se delimitara
la cuantia de los premios a conceder, siendo preciso informe de Intervencion relativo a la
consignacion presupuestaria (documento RC).
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6.-Gastos correspondientes al capitulo VI (Inversiones).

6.1.-Todos los gastos de este capitulo, cualquiera que sea su importe, precisaran
informe previo de la Intervencion relativo a la existencia de crédito presupuestario suficiente
(documento RC) asi como a la disponibilidad de los recursos que financian la propuesta.

6.2.-Gastos inferiores a 3.000,00 €. Precisaran el encargo previo realizado por el
concejal responsable de obras y urbanismo, concejal delegado de Hacienda, o Técnico
municipal (en este caso con el visto bueno del concejal de obras y urbanismo), y documento
RC. O en todo caso de Alcaldia

6.3.-Gastos superiores a 3.000,00 € e inferiores a 6.000,00 €. Precisardn la
aprobacién mediante Decreto de Alcaldia, previa propuesta efectuada por el Concejal de
obras y urbanismo, concejal delegado de Hacienda, o Técnico municipal (con el visto bueno
del concejal de obras y urbanismo). (Documento RC vy, tras aprobacién por Decreto,
posterior documento AD).

6.4.-Gastos superiores a 6.000,00 €. Deberan ser objeto de adjudicacion previa
mediante acuerdo de la Junta de gobierno Local y segln las normas y procedimientos de
contratacion previstos en el TRLCSP. (Documento RC vy, tras aprobacion por acuerdo de
JGL, posterior documento AD).

6.5.-Material inventariable. EI material inventariable seguira las normas anteriores de
tramitacion, en funcion de la cuantia del gasto propuesto y se pasara nota detallada a
Secretaria para su constancia en el Inventario de bienes y a Intervencién para su anotacion
en el sistema contable de Gestion de activos.

7.-Normas comunes a los anteriores procedimientos.

7.1.-PETICION DE TRES OFERTAS. Se pediran tres ofertas para contratar conforme
a lo previsto en la legislacion de contratos. Los contratos menores se definiran
exclusivamente por su cuantia de conformidad con el TRLCSP a efectos del art. 111, en
relacion con el art. 138.3 del TRLCSP y sin perjuicio de las modificaciones legales que
puedan establecerse, tendran la consideraciéon de contratos menores: contrato de obras
cuya cuantia no exceda de 50.000 euros (IVA no incluido); suministros y servicios que no
excedan de 18.000 euros (IVA no incluido). Estos contratos no podran tener una duracion
superior a un afo, ni ser objeto de prérroga ni de revision de precios.

La solicitud de ofertas podra hacerse por correo postal o electrénico, quedando
constancia en el expediente de dicha solicitud. En el caso de no ser posible la peticién de
tres ofertas debera quedar constancia en el expediente de los motivos.

7.2.-En aquellos gastos que no requieran la tramitacion de un expediente de
contratacion pero si de la existencia de un acto administrativo de adjudicaciéon o la
tramitacion de una propuesta previa de gasto (“vale” o documento similar) sin adjudicacion, y
se haya omitido, solamente podra tramitarse la factura correspondiente en casos
excepcionales y debidamente motivados y justificados mediante informe del responsable del
servicio con la conformidad del Concejal de area en la que se pongan de manifiesto las
razones que han impedido la adecuada tramitacion del gasto.

7.3.-Las correspondientes autorizaciones y propuestas (en funcién de la cuantia del
gasto) deberan tener siempre caracter previo, siendo firmadas por el Concejal de é&rea
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correspondiente y efectuada la Retencién de crédito oportuna por el servicio de Intervencion,
si procediera.

BASE 192.-DOCUMENTOS PARA EL RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION.

1.-Para que pueda aprobarse el reconocimiento de la obligacion (fase O) sera
necesario que se acredite documentalmente el cumplimiento del contrato o de las
condiciones establecidas en la fase de disposicion del gasto de acuerdo con las normas
establecidas en las anteriores Bases.

La simple prestacién de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo
suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal concepto, si aquellos no han sido
requeridos o solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha precedido la
correspondiente autorizacion, podra producirse la obligacion unipersonal de devolver los
materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.

2.- Las facturas de proveedores o cualquier otro documento que dé lugar al
reconocimiento de la obligacion, llevaran el “recibido y conforme” firmado por el responsable
del Servicio y visto bueno del Concejal delegado de area, elevandose por conducto de la
Intervencion a la aprobacion de la Alcaldia o Junta de gobierno Local en funcién de la
delimitacién competencial efectuada en las Bases anteriores.

3.-Las facturas habran de ajustarse a lo exigido por el Real Decreto 1619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, salvo que pudieran emitirse facturas simplificadas de acuerdo
con lo dispuesto en el artc. 4 de dicho Reglamento. Y en este sentido toda factura y sus
copias contendran los datos o requisitos que se citan a continuacion, sin perjuicio de los que
puedan resultar obligatorios a otros efectos y de la posibilidad de incluir cualesquiera otras
menciones:

a) Numero vy, en su caso, serie. La numeracion de las facturas dentro de cada serie
sera correlativa.

b) La fecha de su expedicion.

c) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa, tanto del obligado a
expedir factura como del destinatario de las operaciones.

d) Numero de identificacién fiscal atribuido por la Administracién espafiola o, en su
caso, por la de otro Estado miembro de la Comunidad Europea, con el que ha
realizado la operacién el obligado a expedir la factura.

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las
operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consignandose todos los datos necesarios para
la determinacién de la base imponible del impuesto, tal y como ésta se define por
los articulos 78 y 79 de la Ley del Impuesto sobre el IVA, correspondiente a
aquéllas y su importe, incluyendo el precio unitario sin impuesto de dichas
operaciones, asi como cualquier descuento o rebaja que no esté incluido en
dicho precio unitario.

g) Eltipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que debera consignarse por
separado.
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i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan o en la
gue, en su caso, se haya recibido el pago anticipado, siempre que se trate de una
fecha distinta a la de expedicion de la factura.

Las facturas y las certificaciones de obras seran basicamente los documentos que
justifiquen el reconocimiento de la obligaciébn. No obstante, la Intervencion podra exigir
cualquier otro documento que considere oportuno, de acuerdo con las normas de
tramitacion de los gastos establecidas en estas Bases.

4 -Las facturas recibidas en este Ayuntamiento se tramitardn ajustandose al siguiente
procedimiento:

4.1.-Recepcion de facturas y conformidad con las mismas.

o Los acreedores presentaran las facturas en el Registro General del Ayuntamiento e
irdn dirigidas al servicio que encargé la prestacion. Desde Intervencion se procedera
a la remision de las facturas a los distintos servicios previa anotacion preceptiva en el
Registro de facturas integrado en la contabilidad municipal y custodiada en
Intervencion.

e Si el departamento de Contabilidad e Intervencién apreciara errores formales en las
facturas recibidas, procedera a la devolucion al proveedor, de oficio, y en el plazo
maximo de tres dias desde su recepcion.

e En caso de conformidad formal con las facturas recibidas, se procederd a su
remision al servicio gestor de la prestacion.

e Recibida la factura, el Servicio Gestor, en el plazo maximo de diez dias, procedera a
su comprobacion, verificando en especial que la prestacion reflejada en factura se
corresponde a la efectivamente recibida por la Corporacion. Ningun servicio podra
retener una factura por méas tiempo del indicado (Diez dias).

e Revisada la factura, en caso de resultar correcta, se dara la conformidad a la misma
por el responsable del servicio con el visto bueno del concejal responsable de area.

e Las facturas asi conformadas seran remitidas al servicio de Intervencion, el cual
procederd a la tramitacion de su aprobacion.

o En caso de resultar incorrecta, se procedera a su devolucién al proveedor por escrito
a través del Registro General, por conducto del departamento de Contabilidad,
indicando los defectos observados y la necesidad de proceder a su correccion y
nueva presentacion.

4.2.-Normas especiales de control.

e No sera reconocido ningln servicio prestado sin la aprobacién del gasto por el
6rgano municipal a quien corresponda de conformidad con lo establecido estas
Bases,

e En el suministro de materiales o efectos sélo procedera cuando se haya aprobado
por el 6rgano correspondiente vy justificado la recepcion del material o efecto por el
Jefe del Servicio, encargado o, en su defecto, Concejal responsable, quién suscribird
en la factura diligencia de recibido y conforme. Si el suministro fuere igual o superior
a 150€ sera necesario el visto bueno en todo caso de la Alcaldesa.

e Del abono de la factura se hara cargo personalmente el sujeto que haya realizado el
gasto sin las autorizaciones previas cuando su importe sea igual o superior a 150€.

4 .3.-Aprobacion de las facturas.
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¢ Recibidas en Intervencion las facturas, debidamente conformadas por los diferentes
servicios municipales, y previa fiscalizacion y comprobacién de los extremos que se
indican en estas Bases procedera, en su caso, a la formacion de relaciones de
facturas para su aprobacion de acuerdo con los siguientes criterios:

= Facturas de importe inferior a 6.000,00 € seran agrupadas en una
relacion de facturas semanal, la cual irA numerada correlativamente de
acuerdo con el siguiente formato: F/2015/n°.

= La relacion de facturas semanal serda aprobada por la Alcaldia (o
teniente de Alcalde en caso de sustitucién) los miércoles de cada
semana. Si éste coincidiera con festivo o inhabil, la aprobacién se
trasladara al inmediato habil posterior.

= Facturas de importe superior a 6.000,00 € seran agrupadas en
propuestas de gastos correlativas que tendran el siguiente formato:
PGJL/2015/n°.

= Las Propuestas de Gastos seran aprobadas por la Junta de gobierno
Local y por lo tanto tendran la misma periodicidad de ésta.

e Aprobadas las Relaciones de facturas o las Propuestas de Gastos por el érgano
competente, la Intervencion municipal procedera a agruparlas en relaciones de
obligaciones, que seran correlativas en cuanto a las fechas de aprobacion, y que
marcaran el orden de prelacion de pagos de las diferentes relaciones.

4 .4.-Aprobacion de gastos de caracter repetitivo, periddico o similar.

e Aquellos gastos menores indicados en la Base 182 2 que no precisan autorizacion
expresa, relativos a los gastos del capitulo 1 y 2, de caracter repetitivo, periédico, o
naturaleza similar, seran aprobados mediante Resolucion de Alcaldia, a la que se le
unira el documento justificativo de la recepcién del servicio o suministro.

e Por razones de economia procedimental, podran agruparse en una Unica resolucion
mensual todos aquellos gastos que se tramitan desde la Caja municipal y cuyo
importe individualizado sea inferior a los 100,00 €.

e Los gastos relativos a los suministros de energia eléctrica (tanto de alumbrados
publicos como de edificios) serdn aprobados por Resolucion de alcaldia de forma
quincenal, que serd Unica para todos los suministros, y a la que se le unird como
justificante las facturas recibidas de la empresa suministradora, comprobadas vy
conformadas por el técnico municipal.

e Los gastos relativos a los consumos telefénicos seran aprobados mensualmente
mediante resolucion de alcaldia, que sera Unica para todos los consumos y a la que
se le unira como justificante las facturas recibidas de las diferentes empresas
operadoras, conformadas por el Concejal delegado de Hacienda.

4.5.-Premios _en concursos. El reconocimiento de la obligacion derivada de los
premios en concursos debidamente convocados serd efectuado por resolucién de la
Alcaldia. Servira de justificacion el Acta del jurado calificador firmada por todos sus
componentes a la que se unira documento individualizado por cada uno de los premiados en
el que deberan constar todos sus datos fiscales.

4.6.-Certificaciones de obras. Las certificaciones de obras se aprobaran por el
organo competente, en funcion de la distribuciébn de competencias efectuada por estas
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Bases, e iran siempre acompafnadas de las correspondientes facturas. Previa su aprobacion
deberan ser conformadas por el Técnico municipal competente (Ingeniero o arquitecto
segun el tipo de obra) y visadas por el Concejal responsable urbanismo y obras.

La certificacién de las obras realizadas debera justificarse mediante las relaciones
valoradas en que se fundamente, las cuales tendran la misma estructura que el presupuesto
de la obra y expresaran la correspondencia entre las partidas detalladas en uno y otro
documento.

La tramitacion de las certificaciones, en cuanto a sus plazos de registro, revision y
conformidad, seguiran las mismas normas que el resto de las facturas.

BASE 202.-ORDENACION DEL PAGO. Realizada la gestion de las fases anteriores,
se ordenaran los pagos por la Alcaldia o por el Teniente de Alcalde en caso de ausencia o
vacante legal de la Alcaldia.

Las relaciones de ordenaciones de pagos se firmardn por la Alcaldesa y la
Interventora (o quienes legalmente les sustituyan en caso de ausencias).

El pago material sera efectuado por la Tesoreria de acuerdo con sus previsiones y
disponibilidades.

BASE 212-REGIMEN DE SUSTITUCION EN LAS FASES DE GESTION DEL
GASTO:

1.-Al objeto de cumplir con las obligaciones impuestas a la Administracion Local en
materia de cumplimiento del pago a proveedores por la Ley 15/2010 de 5 de julio por la que
se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, se
establece el siguiente régimen de sustituciones en las funciones de ordenacion y realizacién
material del pago, en los casos de ausencia por vacaciones o enfermedad, u otra vacante
legal, superiores a una semana.

a) Las funciones atribuidas a la Alcaldia en materia de autorizacion, disposicion del
gasto y reconocimiento de la obligacion seran ejercitadas por el Teniente de
Alcalde.

b) Las funciones reconocidas a la Intervencibn de Fondos en materia de
fiscalizacion del reconocimiento de la obligacion, de la ordenacion de pago y
de la firma material de la realizacion del pago seran ejercitadas por el
Secretario del Ayuntamiento.

c) Las funciones recogidas a la Tesorera en materia de realizacion material del pago
seran ejercitadas por la funcionaria adscrita al Servicio de contabilidad.

2.-La efectividad de las sustituciones establecidas en esta Base se efectuara a través
de Resolucion de Alcaldia y comunicacion a las Entidades bancarias con las que trabaja el
Ayuntamiento.

BASE 222 -TRAMITACION ANTICIPADA DEL GASTO.

1.-Los expedientes de gasto, de forma extraordinaria, podran ser objeto de
tramitacion anticipada en el ejercicio anterior a aquel en que se adquiera el compromiso de
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gastos y tenga lugar su ejecucién siempre gque se produzca alguna de las siguientes
circunstancias:

a) Que normalmente exista crédito adecuado y suficiente para la cobertura
presupuestaria del gasto de que se trate.

b) Que exista crédito adecuado y suficiente en el proyecto de Presupuesto general para
el ejercicio en que deba cobrar eficacia el compromiso de gasto.

c) Que se justifique la tramitacion del expediente

2.-Los expedientes de contratacién podran ultimarse incluso con la adjudicacién del
contrato y su formalizacion correspondiente, aun cuando su ejecucion, deba iniciarse en el
ejercicio siguiente. En este caso, el pliego de clausulas econdémico administrativas
particulares debera someter la adjudicacion a la condicion suspensiva de existencia de
crédito adecuado y suficiente para financiar las obligaciones derivadas del contrato en el
ejercicio correspondiente.

3.- Las reglas anteriores también serdn de aplicacién en los expedientes que se
tramiten para la concesion de subvenciones.

4.-La condicion suspensiva se levantara previa unién en el expediente de
certificacion acreditativa de existencia de crédito disponible en el Presupuesto del ejercicio al
que afecte.

BASE 23°.-GASTOS DE CARACTER PLURIANUAL.

Podran adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios
posteriores a aquél en que se autoricen, siempre que su ejecucion se inicie en el propio
ejercicio y que se encuentre en alguno de los casos contemplados en el nimero 2 del
articulo 174 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

La autorizacion o realizacion de dichos gastos se subordinara al crédito que para
cada ejercicio autoricen los respectivos presupuestos.

En el caso de inversiones y transferencias de capital el nimero de anualidades y los
porcentajes a aplicar al crédito inicial, seran las sefialadas en el articulo 174.3, si bien,
excepcionalmente, el pleno de la Corporaciéon podra variarlos y fijar directamente el importe
de los nuevos limites.

BASE 242 -ORDENES DE PAGOS A JUSTIFICAR.

1.- Podran expedirse 6rdenes de pago "a justificar", de acuerdo con lo dispuesto en
los articulos 69 a 71 del RD. 500/1.990, con motivo de la realizacion de gastos cuyos
documentos justificativos no se pueden acompafiar con anterioridad a la realizacion del
pago, o cuando los servicios 0 prestaciones hayan tenido lugar en territorio extranjero o
cuando, por razones de oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere
necesario para agilizar la ejecucion presupuestaria.

2.- Solamente podran expedirse cantidades a justificar a los miembros de la
Corporacion y al personal del Ayuntamiento, previa autorizacion del Alcalde y por importe
maximo de 600 euros, previo informe de la Intervencion en cuanto a la existencia de crédito,
y en las siguientes aplicaciones presupuestarias: dietas y locomocion de cargos electivos y
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de personal, material de oficina no inventariable, cAnones o impuestos y reparaciones y
mantenimiento de bienes de infraestructura.

3.- Los perceptores de 6rdenes de pago "a justificar" quedaran obligados bajo su
responsabilidad al cumplimiento de los siguientes extremos:

a) Destinar la cantidad percibida exclusivamente a la finalidad especifica para la que se
autoriza y en el aflo natural del ejercicio presupuestario, sin que puedan adquirir
compromisos por cuantia superior a la suma librada.

b) A rendir cuenta justificativa de la utilizaciéon de los fondos ante la Intervencién.

4.- La cuenta justificativa debera realizarse en el plazo de diez dias desde la
disposicién completa de la cantidad percibida o de un mes desde la expedicion de la orden
de pago, y en todo caso antes de la finalizacion del ejercicio, y comprendera:

a) Facturas, cuentas o recibos satisfechos, con el "recibi" firmado por el receptor del importe,
en su caso, y con el visto bueno del Concejal Delegado.

b) Carta de Pago del reintegro al Ayuntamiento del sobrante de la cantidad liberada no
justificada.

5.- Transcurridos los plazos sefialados sin presentar la correspondiente justificacion
se procedera por la Intervencién a su reclamaciéon concediendo un plazo de diez dias para
ello y si en dicho plazo no se presentara se exigira el reintegro por la via de apremio. Se
podra, asimismo, acordar este procedimiento de reintegro si se observa alguna irregularidad
en la justificacion de los gastos realizados y no se subsanase en el plazo de diez dias desde
el requerimiento que se le efectue.

6.- El perceptor de los fondos sera responsable personalmente de su custodia y de
las deudas que contraiga por la indebida utilizacién de los mismos.

BASE 252.-ANTICIPOS DE CAJA FIJA

1.- Con el caréacter de anticipos de caja fija se podran efectuar provisiones de fondos
a favor de los habilitados que proponga el Alcalde, a propuesta de la Tesoreria, para atender
a los gastos corrientes de caracter repetitivo previstos en el articulo 73 del RD. 500/1.990.
En particular, podran atenderse por este procedimiento:

e Gastos de reparacion, mantenimiento y conservacion, siempre que su cuantia no
exceda de 150,25 euros.

e Gastos de material, suministros, atenciones protocolarias y otros, con la misma
cuantia anterior.

2.- Los fondos librados por este concepto tendran, en todo caso, el caracter de
fondos publicos y formaran parte integrante de la Tesoreria. Los intereses que produzcan
los referidos fondos seran aplicados al oportuno concepto del presupuesto de ingresos.

3.- La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no podré ser superior a
3.005 euros. Para su realizacion debera seguir la tramitacion establecida en cada caso, de
la que quedara constancia documental.

4.- El anticipo no podré constituirse con un importe que no exceda de la cuarta parte
del crédito presupuestario a la que han de ser aplicados los gastos que se realicen por este
procedimiento. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de
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fondos se remitiran las cuentas justificativas de los mismos para su aprobaciéon por el
Alcalde, previo informe de Intervencion.

5.- Los fondos estaran situados en cuentas bancarias con la denominacién de
"Ayuntamiento de Aguilar de Campoo. Provision de Fondos" y la denominacion del Area o
Servicio correspondiente, y en ellas no se podran efectuar otros ingresos que los
procedentes del Ayuntamiento, por las provisiones y reposiciones de fondos.

Las salidas de numerario de dichas cuentas se realizardn mediante talén nominativo
u orden de transferencia bancaria, destinandose tan solo al pago de los gastos para cuya
atencion se concedio el anticipo de caja fija. No obstante, podra autorizarse en el anticipo
que, en su caso, se constituya en la Tesoreria de Fondos, la existencia de cantidades de
efectivo para atender las necesidades anteriormente citadas. De la custodia de estos fondos
sera responsable el Habilitado.

6.- Previamente a la constitucion del primer anticipo se dictaran por el Alcalde las
normas reguladoras de los mismos, complementarias de las contenidas en esta Base, sobre
utilizacion de los fondos, justificacion y contabilizacion.

7.-Las provisiones en concepto de “anticipos de Caija fija” se aplicaran inicialmente a
la cuenta del PGCP 575.1 “Cuentas restringidas de anticipos de caja fija” 0 574.1 “caja fija’ y
las érdenes de reposicion de fondos se expediran al concepto presupuestario al que
correspondan las cantidades debidamente justificadas y por el importe de las mismas, previa
presentacion y aprobacion por la Autoridad competente de las correspondientes cuentas.

8.- Los Cajeros pagadores deberan realizar las siguientes operaciones de
comprobacion en relacion con las que realicen derivadas del sistema de anticipos de caja
fija:

a) Contabilizar todas las operaciones.

b) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los
pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales, que cumplen los
requisitos fijados en estas Bases, y que en ellos figure el conforme de la unidad
administrativa correspondiente.

c) Identificar la personalidad y legitimacion de los preceptores mediante la
documentacion pertinente, en cada caso.

d) Efectuar los pagos que se ordenen conforme a lo preceptuado en los articulos 5y 6
del RD 725/1989 de 16 de junio, sobre anticipos de Caja fija.

a) e) Custodiar los fondos que se le hubiesen confiado y cuidar de cobrar los intereses
gue procedan, para su posterior ingreso en la Tesoreria.

e) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan.

f) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la
Intervencion, a medida que sus necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de
fondos utilizados y, necesariamente, en el mes de diciembre de cada afio.

g) Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques o, en su caso, las
relaciones que hubiesen servido de base a su expedicién por medios informaticos.

h) En el supuesto de cheques anulados deberan proceder a su inutilizacién y
conservacion a efectos de control.

i) Facilitar la informacion sobre la situacion de los fondos conforme a las directrices
dictadas por la Alcaldia.
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BASE 262.-GASTOS DE PERSONAL

1.- La aprobacioén de la plantilla del personal junto con el Presupuesto determina la
aprobacién del gasto correspondiente a las retribuciones basicas y complementarias durante
el afio 2015 del personal que efectivamente ocupa los puestos de trabajo incluidos en
aquélla.

2.- El nombramiento de funcionarios o la contratacién de personal laboral, incluido en
la plantilla o eventual, se reflejara también mediante el documento contable AD por el
importe de las retribuciones hasta el final del ejercicio o, en su caso, las que se prevean
satisfacer en el mismo.

3.- Las ndbminas mensuales seran aprobadas por la Alcaldia y supondran la fase de
reconocimiento y liquidacion de la obligacion.

4.- Se precisara documentacion acreditativa de la prestacion de los servicios que
originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios especiales o
extraordinarios, asi como de la procedencia del abono del complemento de productividad,
de acuerdo con la normativa interna reguladora de la misma.

5.- Se seguiran los mismos procedimientos en relacibn con las cuotas de la
Seguridad Social.

6.- Los anticipos al personal se acomodaran a lo dispuesto en las disposiciones que
lo regulen y al Convenio Colectivo vigente. Se aprobardn por la Alcaldia si existe
disponibilidad presupuestaria, previo informe del Servicio de Personal y de la Intervencion
sobre este extremo.

BASE 272.-INDEMNIZACION POR RAZON DEL SERVICIO DEL PERSONAL DEL
AYUNTAMIENTO.

1.- Las indemnizaciones por razon del servicio del personal del Ayuntamiento seran
las mismas que las del personal al servicio de la Administracion del Estado. Daran origen a
indemnizacién o compensacion los supuestos siguientes:

e Comisiones de servicio con derecho a indemnizacion.

o Desplazamientos dentro del término municipal por razén del servicio.

e Asistencias por participacion en Tribunales de seleccion de personal o por la
colaboracion en la formacion del personal al servicio del Ayuntamiento.

2.- Comisiones de servicio son los cometidos especiales que se ordenan al personal
para su realizacion fuera del término municipal, devengandose por dicho motivo dietas que
comprenden los gastos de manutencién y los importes maximos que por gastos de
alojamiento se podran percibir dia a dia, en las cuantias fijadas en el Real decreto sefialado
y en el Convenio del Personal del Ayuntamiento.

En toda comisién de servicio debera figurar el objeto de la misma y se autorizara con
caracter previo por el Alcalde o Concejal de Area. La justificacion se efectuard en la forma
establecida en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon
del servicio.
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Podran percibirse, asimismo, indemnizaciones por residencia eventual cuando se
autorice la asistencia cursos, jornadas, etc., para la capacitacion o ampliacion de estudios o
perfeccionamiento del personal del Ayuntamiento. Igualmente se sefialard, en su caso, el
importe que el Ayuntamiento abonara por los derechos de inscripcion, cuota de participacion
o matricula.

Toda comision de servicio o autorizacion de residencia eventual dard derecho a
percibir gastos de viaje por la utilizacion del medio de transporte que se haya determinado
en la orden de autorizacion.

3.- Los gastos de desplazamiento dentro del término municipal que se realicen por
razon del servicio se indemnizaran en la cuantia sefialada para los gastos de viaje en el
punto anterior. Se justificard mediante certificacion del Jefe del Servicio a solicitud del
interesado.

4.- Se percibiran asistencias por la participacion en Tribunales de seleccion de
personal y por la colaboracién en la formacién del personal al servicio del Ayuntamiento.
Se celebrardn preferentemente fuera de la jornada laboral y excepcionalmente, previa
autorizacion del Concejal Delegado de Personal, se celebrardn en el horario que este
sefale.

La cuantia de las primeras sera la misma que la fijada para la Administracién del
Estado, debiendo sefialarse en la orden de nombramiento la que percibirdn los
colaboradores, si existiesen, que no podra ser superior a las establecidas para los miembros
del Tribunal. Asimismo, al aprobarse el curso, seminario o actividad de perfeccionamiento
que corresponda, se fijara el importe de las asignaciones por la colaboracion del personal en
tareas formativas.

BASE 282.- RETRIBUCIONES, ASISTENCIAS, E INDEMNIZACIONES DE LOS
MIEMBROS DE LA CORPORACION

“1. Las retribuciones de Alcaldia se sujetaran al régimen de dedicacién exclusiva dentro de
los limites establecidos en el articulo 75 y 75 bis de la ley 7/1.985, de 2 abril, reguladora de
las bases de régimen local. Seran por una cuantia de 45.000 € anuales.

2. No habra mas miembros con dedicacién exclusiva en la Corporacion sin perjuicio de las
dedicaciones parciales que puedan concederse para el caso de que se renuncia a la
dedicacion exclusiva y que tendran el limite acumulativo de los 45.000 € anuales.

3. Todos los Concejales, salvo los que desempefien el cargo con dedicacion exclusiva o
parcial, percibiran, en concepto de asistencia a las sesiones de los 6rganos colegiados las
siguientes indemnizaciones por cada asistencia a sesion:

Pleno Junta de Gobierno Local Miembro comision informativa
Portavoz 250 - -
Teniente de Alcalde 240 100 100
Delegado de Area 225 - 90
Concejal 200 90 75

El Presidente de la comision informativa 120 €
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El nimero maximo de sesiones, por miembro de la Corporacién, por las que se devengaran
las asistencias seran las siguientes:

Pleno: No serdn objeto de indemnizaciéon loa Plenos que se celebren para eleccién a
procesos electorales y aquellas otras sesiones cuyo punto del orden del dia sea Unicamente
cuestiones de carater institucional.

Junta de Gobierno Local: 28 sesiones anuales

Comision informativa: 1 sesién por comision con el maximo de 70 comisiones.

En todo caso la percepcion estard sujeta a la existencia de crédito en la correspondiente
aplicacion presupuestaria.

4.-Indemnizaciones por razén de servicio:

e Media Dieta.- 45,08 euros.

e Dieta completa.- 90,16 euros.

e El Precio por gastos de viaje por el uso de vehiculo particular en comisiéon de servicio
se fija en 0,19 euros por Kilémetro recorrido.

4.-Publicidad.-La Corporacion consignara en sus presupuestos las retribuciones,
indemnizaciones y asistencias a que se hace referencia en los apartados anteriores, dentro
de los limites que con caracter general se establezcan, en su caso. Deberan publicarse
integramente en el Boletin Oficial de la provincia y fijarse en el tablén de anuncios de las
Corporacion los acuerdos plenarios referentes a retribuciones de los cargos con dedicacion
exclusiva y parcial y régimen de dedicacién de estos ultimos, indemnizaciones y asistencias,
asi como los acuerdos del presidente de la Corporaciéon determinando los miembros de la
misma que realizaran sus funciones en régimen de dedicacion exclusiva o parcial.

BASE 292.-GRUPOS POLITICOS. Para atender los gastos de funcionamiento de los
Grupos Politicos Municipales se asigna una cantidad global, que se distribuira de acuerdo a
las normas aprobadas por el Pleno, segun el acuerdo de 6 de Julio de 2.015, las siguientes:

¢ Cantidad mensual fija para cada grupo politico.- 130,00 Euros.
e Asignacion por cada miembro del grupo.- 25,00 Euros.

Estas cantidades no podran destinarse al pago de remuneraciones de personal de
cualquier tipo al servicio de la Corporaciébn o a la adquisicion de bienes que puedan
constituir activos fijos de caracter patrimonial y los grupos politicos deberan llevar una
contabilidad especifica de la dotacidn que reciben, que pondran a disposicion del Pleno de
la Corporacion, siempre que éste lo pida.

BASE 302.-INDEMNIZACIONES.

1.-Los miembros de la Corporacién y personal del Ayuntamiento que, mediante una
comisibn de servicios, necesiten realizar desplazamientos por carretera y como
consecuencia de ello, sufran un accidente del que se deriven dafios en sus vehiculos, con
repercusion econdémica, podran solicitar una ayuda para compensar el gasto derivado de
tales dafos.

2.-Para optar a estas ayudas deberan cumplirse estos requisitos: que el dafio
causado sea tal que impida el uso normal del vehiculo por afectar el mismo a algun
elemento de su mecanica o estructura; que el desplazamiento esté motivado
necesariamente por razones del servicio (debera acreditarse mediante documento expedido
por el Sr. Alcalde, de la comisién de servicios ordenada); falta de cobertura adecuada,
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estando excluidos aquellos dafios cuya responsabilidad debe asumir otra persona o
compafia aseguradora o bien siendo responsabilidad propia esté cubierta por pdlizas de
seguro a todo riesgo. En casos de declaracion de siniestro total, aun teniendo cobertura
adecuada, se ponderara el perjuicio econémico real que se ocasione al accidentado, y se
podra conceder esta ayuda, siempre dentro de los limites que se establecen a continuacion.

3.-En ningun caso el importe de las ayudas podra superar el limite maximo anual de
2.400,00 euros, y su cuantia serad determinada por la Alcaldia, teniendo en cuenta la
importancia de los dafios, las circunstancias y caracteristicas del accidente y los eventuales
supuestos de culpabilidad o negligencia, asi como las condiciones del vehiculo y el valor de
mercado del mismo, en consideracién al modelo y su antigiedad. Por otra parte, la
concesién y cuantia de las ayudas estara condicionada a la disponibilidad de crédito
presupuestario para estas atenciones.

4.-La solicitud se formulara por escrito al cual debera acompafiarse la siguiente
documentacion:

a) Documento acreditativo de que el servicio esta motivado por razones del servicio.

b) Factura de la reparacién o, en su caso, presupuesto de la misma.

c) Documento acreditativo de haber superado, en su caso, la ultima revision de la ITV.

d) Testimonio de la Guardia Civil de Tréfico, cuando los hechos hubiesen sido objeto de
atestado.

e) Documento acreditativo de no estar cubierta esta contingencia por una péliza de
seguro a todo riesgo.

BASE 312.-APORTACIONES Y SUBVENCIONES.

1.- Son subvenciones con cargo al Presupuesto de Gastos, las entregas dinerarias
efectuadas a favor de personas o entidades (publicas o privadas), todas ellas afectadas a
una finalidad especifica y sin contrapartida directa por parte de los beneficiarios.

La concesién de ayudas y subvenciones se ajustara a los principios de objetividad,
concurrencia y publicidad, garantizando la transparencia de las actuaciones administrativas.

2.- En la aplicacion presupuestaria 924-48902 se incluyen las subvenciones diversas
a conceder previa convocatoria publica. La concesion de subvenciones por un importe de
hasta 1.000,00 Euros, corresponde directamente a la Alcaldia, y en las de cuantia superior,
sera competente la Junta de Gobierno Local previo informe de la Comisién Informativa
correspondiente.

El otorgamiento de subvenciones tiene caracter voluntario, pudiendo ser revocables
y reducibles y no seran invocables como precedente. Con caracter general, la concesion de
cualquier tipo de subvencion requerira la formacion de un expediente en el que conste:

a) Informe del servicio gestor que justifigue la subvencién propuesta en base, entre
otros extremos, a que la actividad a subvencionar coadyuva o complementa la
competencia municipal, redundando en beneficio de los intereses municipales.

b) Las bases reguladoras, en las que se especificara:

Bases de ejecucion 26
Presupuesto 2016

(Aguilar de Campoo)



AYUNTAMIENTO DE AGUILAR DE CAMPOO (Palencia)

N.R.E.L. : 01340040 * CIF: P-3400400-B * Tfno: (979) 12 20 05/ 12 29 50 * Fax: 12 57 10 * 34800 AGUILAR DE CAMPOO

- El objeto, condiciones y finalidad de la subvencion.

- Los créditos presupuestarios a que se imputa.

- Determinacion de si la concesion se efectia mediante régimen de
concurrencia competitiva.

- Requisitos para solicitar la subvencion.

- Indicacion sobre procedimiento y 6rganos competentes para la instruccion
y resolucion.

- Plazo de presentacion de peticiones, formuladas de acuerdo con lo
dispuesto en el Art. 70 de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y El Procedimiento Administrativo Comun vy
conforme, en su caso, al modelo normalizado que sefale la
correspondiente convocatoria, con la advertencia de que las presentadas
fuera de dicho plazo no seran tenidas en cuenta por el érgano competente
para su resolucién. En todo caso, la fecha limite hasta la que pueden
tener efectos las solicitudes serd la del ultimo dia del ejercicio
presupuestario al objeto de respetar el principio de anualidad
presupuestaria.

- Documentos e informaciones que deben adjuntarse a la solicitud.

- Plazo de resolucion del procedimiento, indicando que transcurrido el
mismo, las solicitudes que no hubieran sido objeto de resolucién expresa
quedaran desestimadas.

- En su caso, posibilidad de terminacion convencional del procedimiento.

- Indicacion de que la resolucién del procedimiento pone fin a la via
administrativa.

- Criterios de valoracion de las peticiones.

- Medio de notificacion.

- Requisitos necesarios que han de cumplirse para que pueda procederse
al pago y causas motivadoras del reintegro de los importes percibidos.

- Plazo de justificacion de la actividad subvencionada.

Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencién es imprescindible que

el servicio gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de
concesion. Excepcionalmente, el 6rgano competente por cuantia, podran resolver un
anticipo de la subvencién concedida de hasta un 75% del importe total.

Si las condiciones exigidas, por su propia haturaleza, deben cumplirse con

posterioridad a la percepcion de la totalidad de los fondos, el servicio gestor detallara cual es
el periodo de tiempo en que aquellas se deberdn cumplir. En este Ultimo caso, la
Intervencion registrara estos fondos como pendientes de justificacion a fin de efectuar su
seguimiento. No sera posible efectuar pago alguno cuando hubiere transcurrido el plazo
establecido sin que se haya justificado la aplicacién de fondos.

4.- Para justificar la aplicacion de fondos se tendra en cuenta:

Una vez aprobada y concedida la subvencion, la persona fisica o juridica perceptora
de la misma, deberd justificar la aplicacion de los fondos concedidos, mediante
relacion detallada, en donde se aportardn facturas y demas documentos
acreditativos del gasto, objeto de subvencién. Los documentos justificativos
(originales o copias compulsadas o cotejadas por el Secretario) del gasto realizado,
deberan presentarse dentro del plazo establecido en la convocatoria
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correspondiente, estableciéndose en caso de no especificarse plazo limite de
justificacion, el dia 31 de diciembre del ejercicio econdmico en el que se concede la
subvencion.

b) Si el destino de la subvencion es la realizacion de obras o instalaciones, sera preciso
gue un técnico de los servicios municipales se persone en el lugar donde hayan sido
realizadas y extienda acta en el que conste su descripcion y si se han ejecutado
conforme a las condiciones de la subvencion.

c) Se presentard por el beneficiario, cuenta justificativa comprensiva de relacion
detallada de los gastos, asi como declaracion responsable de que los fondos
recibidos han sido aplicados a la finalidad para la que fue concedida la subvencion, y
que no se han recibido otras subvenciones que, junto con la concedida por el
Ayuntamiento de Aguilar de Campoo, superen el coste total de la actividad.

d) El Servicio o Area delegada que haya tramitado la subvencion, sera el encargado de
exigir y comprobar los justificantes de la misma.

5.- En los casos en que no sea posible la concurrencia publica por la especificidad de
la actividad o las caracteristicas del destinatario de la subvencion, el Ayuntamiento podra
conceder directamente subvenciones. En las aplicaciones presupuestarias 338.468,
232.480, 231.480, 334.480, 337.479 y 233.480 se incluyen las subvenciones nominativas o
paccionadas. Son subvenciones paccionadas las que se derivan de la formalizacién de
Convenios de colaboracion y otros pactos entre esta Corporacién y otras entidades publicas
o privadas, personas naturales o juridicas, que redunden en el fomento y promocién de
actividades sociales o econdmicas de interés publico. Formalizado el correspondiente
concierto, contrato, convenio de colaboracién u otro pacto, se expedird un documento AD.
La concesién de toda subvencion estara, en todo caso, debidamente motivada y establecera
la finalidad, plazo y forma de justificacion, las condiciones y requisitos generales. La cuantia
de las subvenciones se determinara en funcion del programa valorado o presupuesto de las
actividades presentado por los interesados, los cuales, servirdn de base para justificar la
subvencion. En el caso de que la actividad ejecutada se hubiera reducido respecto a la
considerada para la concesion o se justificard por un importe menor, la subvencion
municipal se reducira proporcionalmente. No obstante lo anterior, excepcionalmente podran
otorgarse subvenciones sin considerar el presupuesto proyectado debiendo, en todo caso,
justificarse un importe, igual o superior al subvencionado y realizarse la totalidad de la
actividad programada.

6.- Los beneficiarios de cualquier ayuda o subvencion municipal deberan acreditar,
mediante certificado municipal, que se hayan al corriente del pago de sus obligaciones con
la Hacienda Municipal, asi como resto de obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida y liquida, el
Alcalde-Presidente podra acordar la compensacion.

7.- Los beneficiarios estaran obligados a reintegrar: los importes percibidos cuando
incumplan la finalidad o las condiciones impuestas en la concesioén de la subvencion, las
cantidades no justificadas o cuando hubieran obtenido la subvencién sin reunir las
condiciones requeridas para ello, y, en los supuestos del nimero anterior, en su caso.

El reintegro podra exigirse por la via administrativa de apremio devengando intereses
de demora desde el momento del pago de la subvencién. Al efecto el 6rgano competente
sera el Concejal Delegado de Hacienda.

Bases de ejecucion 28
Presupuesto 2016

(Aguilar de Campoo)



AYUNTAMIENTO DE AGUILAR DE CAMPOO (Palencia)

N.R.E.L. : 01340040 * CIF: P-3400400-B * Tfno: (979) 12 20 05/ 12 29 50 * Fax: 12 57 10 * 34800 AGUILAR DE CAMPOO

8.- El Ayuntamiento de Aguilar de Campoo podréa efectuar en cualquier momento, las
comprobaciones que sean necesarias para asegurar el cumplimiento de la finalidad de la
subvencion.

BASE 322,-DEVOLUCION DE DEPOSITOS.

1.-Los depoésitos y valores realizados para responder de la buena ejecucién de las
obras que hayan sido autorizadas por el Ayuntamiento, seran devueltos a los interesados, a
través del siguiente procedimiento:

= Solicitud presentada por el interesado.
= Informe del técnico municipal.

= Informe de Intervencion.

= Acuerdo de la Junta de gobierno Local.

2.-Los depdésitos seran devueltos en caso de que el informe técnico manifieste que la
devolucién es posible, y formalizados el presupuesto cuando proceda su compensacion por
las reparaciones a que haya dado lugar.

BASE 332.-REPRESENTACION DE LOS ACREEDORES.

1.-Los acreedores no podran percibir cantidades por medio de otras personas sin
presentar copia del poder o autorizacion bastanteados por el Sr. Secretario de la
Corporacion o poder notarial. Los pagos a terceros en todo caso se deberan realizar
mediante transferencia bancaria a la cuenta indicada en el escrito de poder o autorizacion.

2.-Cuando el acreedor sea un menor de edad, el pago se efectuara a la persona,
mayor de edad, que ostente la tutela legal del menor.

CAPITULO V.-EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

BASE 342.-RECONOCIMIENTO DE DERECHOS.

Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia
de un hecho de naturaleza juridica o econdmica, generador de un derecho a favor del
Ayuntamiento, cualquiera que sea su origen. A estos efectos, se procedera a su aprobacion
y, simultaneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con las siguientes reglas:

a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizara en el
momento de aprobacion del padron.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se
haya ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras
Administraciones, Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizar4 el compromiso en el momento del acuerdo
formal y los derechos a medida que se vayan cumpliendo las mismas.

e) La participacion en Tributos del Estado se contabilizara mensualmente, en forma
simultdnea, el reconocimiento y cobro de la entrega, procediéndose igualmente al
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registro de la retencion por devolucion de la PIE 2008 y 2009 de acuerdo con los
criterios establecidos por la IGAE.

f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas
disposiciones, se contabilizara el reconocimiento de derechos y el cobro de las
cantidades correspondientes.

g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se
originara en el momento del devengo.

BASE 352.- NORMAS DE GESTION. LIQUIDACION.

1l.-La gestion de los recursos tributarios y precios publicos que integran el
Presupuesto de la Corporacion Municipal seran llevada a cabo por el Servicio de
Administracion Tributaria y Recaudacién, de acuerdo con las siguientes normas:

a) Las liguidaciones, padrones vy listas cobratorias, cualquiera que sea la naturaleza del
ingreso seran sometidos a la aprobacién del Alcalde, y subsiguiente notificacién o
publicacion.

b) Los recursos que se promuevan contra acuerdos adoptados en materia de gestion
tributaria seran resueltos por el mismo érgano que los hubiere dictado, previo
informe de Intervencién.

c) Los errores aritméticos podran ser rectificados de oficio por la Alcaldia previa
justificacion e informe de los servicios econdémicos.

2.- Los padrones para la exaccion de los tributos y precios publicos que se recauden
mediante recibo, una vez aprobados, se expondran al publico para examen de los
interesados, por el plazo establecido en cada caso, dentro del cual podran presentar las
reclamaciones que estimen oportunas.

El plazo voluntario de cobranza durar4 dos meses naturales o periodo de sesenta
dias naturales.

La exposicion publica del padron-lista cobratoria y el anuncio en el Boletin Oficial de
la Provincia de apertura del periodo voluntario de cobranza, produciran los efectos de
notificacion de las liquidaciones de cuotas que figuran consignadas en el citado documento.

3.- Los valores de cargo directo de los tributos municipales y precios publicos, seran
aprobados por la Alcaldia y notificados a los interesados, en forma reglamentaria, siendo
sus plazos de cobro, en periodo voluntario, los siguientes:

= Los notificados entre los dias 1 a 15 de cada mes, se haran efectivos en la
Tesoreria, Recaudacion u Oficina habilitada, en periodo voluntario hasta el
dia 20 del mes siguiente o inmediato habil posterior.

= Los notificados entre los dias 16 y ultimo de cada mes, hasta el dia 5 del
segundo mes siguiente.
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4.-Los precios publicos que hayan de percibirse por prestacién de servicios o
realizacion de actividades asi como los originados por la utilizacion privativa o
aprovechamiento especial del dominio publico local tales como cursos, actividades
realizadas por los servicios de Cultura y Bienestar Social, ocupaciones con motivo de
exposiciones o muestras, espectaculos y cualquier otra que tenga lugar con cardcter
ocasional, serdn aprobados por la Junta de Gobierno Local a propuesta del servicio
correspondiente y previo informe de Intervencion y conformidad del Concejal delegado de
Hacienda de acuerdo con lo establecido en el articulo 47.1 del Real Decreto Legislativo
2/2004 de 5 de Marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales.

5.-Cuando el sujeto pasivo sea una comunidad de vecinos, la accidon de cobro se
dirigirAd contra la persona que figure en el padron para la exaccion del correspondiente
tributo, si en el plazo de exposicion publica del documento fiscal, la representacién de la
comunidad no facilita a la Administracion Municipal, el nombre de los copropietarios y su
coeficiente de participacion a fin de proceder al giro de cuotas individualizadas.

Transcurrido el plazo antes mencionado, se entendera aceptado el que se gire una
Gnica cuota de cuya distribucién se ocupara la propia comunidad. La relacion facilitada
finalizado el plazo de exposicion publica, surtira efecto en el siguiente ejercicio.

BASE 362.- NORMAS DE GESTION. RECAUDACION.

1.-Finalizados los plazos de recaudacion en periodo voluntario, se expediran los
correspondientes titulos acreditativos de los créditos a los efectos de despachar la ejecucion
por la via de apremio, ya se trate de deudas de notificacidon colectiva o de valores de cargo
directo.

El Servicio de Recaudacion procedera a practicar la liquidacion correspondiente a los
intereses de demora por las deudas no abonadas en periodo voluntario, aplicando el interés
recogido en las Disposiciones Generales del Estado y por los dias transcurridos desde el fin
del periodo voluntario hasta el dia de la fecha. Se faculta a dicho servicio para la practica de
la liquidacion y notificacion de los correspondientes intereses de demora.

2.-En virtud de lo establecido en el articulo 6 de la Ley 7/85, por el que se sefiala el
principio de eficacia en la gestién, no se expedirdn recibos por liquidaciones de tributos
municipales cuya cuantia no exceda de 2,40 euros para el presente ejercicio econémico,
salvo que se trate de ingresos por recaudacion simultanea, tales como puestos en la via
publica, mercados y otros analogos, y los de Impuesto sobre Bienes Inmuebles cuya
exencién se establece en la propia Ordenanza.

3.- El producto de la recaudacién de los recursos de toda especie que constituyen la
Hacienda Municipal, productos del Patrimonio, rendimiento de servicios y explotaciones,
subvenciones, auxilios y donativos que se obtengan con destino a obras y servicios
municipales, y exacciones municipales, se ingresaré en la Caja de la Corporacion.

El funcionario recaudador debera ingresar, diariamente en la Tesoreria Municipal, el
producto de la recaudacion realizada, con especificacién del concepto presupuestario a que
se refieran los ingresos, presentado la hoja diaria de recaudacion. En todo caso la entrada
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de fondos en las arcas municipales se verificard siempre mediante la expedicién del
mandamiento de ingreso aplicado al concepto correspondiente 0, en su defecto, mediante
ingreso pendiente de aplicacion. Presentada la informacion correspondiente se procedera a
su aplicacién definitiva.

BASE 372.- APORTACIONES A OBRAS DE ENTIDADES LOCALES MENORES

En las obras incluidas en Planes Provinciales o Planes de Cooperacién de la
Diputacién provincial de Palencia y que se hayan de ejecutar en las localidades que sean
Entidad Local Menor, el Ayuntamiento aportara a la financiacion de las mismas, una vez
descontada la financiacion externa, el cincuenta por ciento ( 50%) siendo aportado el resto
por la Entidad Local Menor. Esta aportacién debera ser ingresada a la finalizacion de la obra
En caso de no procederse por parte de la Entidad Local a hacer efectiva su aportacion en el
plazo de un mes desde que se efectuara su requerimiento, se procedera a su exaccion a
través de los oportunos procedimientos de compensacion.

BASE 382.-CONTRIBUCIONES ESPECIALES

La base imponible de las contribuciones especiales esta constituida, como maximo,
por el 90% del coste que la Entidad Local soporte por la realizacion de las obras o por el
establecimiento o ampliacion de los servicios. Estara integrado por los conceptos que
recoge el Art.31.2 del RDLeg 2/2004, de 5 de marzo. La base imponible se repartira entre
los sujetos pasivos, teniendo en cuenta la clase y naturaleza de las obras y servicios.(Art.32
RDLeg 2/2004 de 5 marzo).

Una vez aprobado el acuerdo concreto de imposicion y ordenacion, la Entidad Local
exigird por adelantado el pago de las contribuciones especiales en funcién del importe del
coste previsto de las obras para asi comenzar con la ejecucion de las mismas.

No podra exigirse el anticipo de una nueva anualidad sin que hayan sido ejecutadas
las obras para las cuales se exigi6 el correspondiente anticipo. Una vez finalizada la
realizacion total o parcial de las obras se procedera a sefialar a los sujetos pasivos la base y
las cuotas individualizadas DEFINITIVAS, girando las liquidaciones que procedan y
compensando como entrega a cuenta los pagos anticipados que se hubieran efectuado.

BASE 392.- OPERACIONES DE CREDITO

1.-El Presente Presupuesto no incluye ninguna prevision en su Estado de ingresos
de Operacion de crédito.

No obstante, si como consecuencia de modificaciones presupuestarias hubiera de
acudirse a la tramitacién de una Operacion, la misma se tramitara de acuerdo con las
normas que se indican a continuacion.

2.-Las Operaciones que se prevean concertar, a medida que las previsiones de
ejecucion de las inversiones lo hagan necesario, podran formalizarse por los 6rganos
competentes siempre que el periodo de reembolso no supere los quince afios, el periodo de
carencia dos afios. En todo caso se deberd tener en cuenta la normativa en materia de
estabilidad presupuestaria.
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2.- El Presidente de la Corporacion podra concertar Operaciones de Tesoreria, para
atender necesidades transitorias de Tesoreria, en los casos y dentro de los limites que en
cada momento establezca la legislacion vigente.

3.-A los efectos previstos en el artc. 52 del TRLHL se entenderan vinculadas a la
gestion del presupuesto, ademas de las previstas en el mismo para financiar operaciones de
capital, las operaciones sefialadas en el apartado 2 de la presente Base.

4.-Estas operaciones estan excluidas del Texto Refundido de la Ley de Contratos del
Sector Publico de acuerdo con su artc. 4.1. Para dar cumplimiento a los principios de
publicidad y concurrencia su concertacién se realizara con arreglo al procedimiento que a
continuacién se expresa:

a) Acuerdo del 6rgano competente acordando la concertacion de la operacién y
estableciendo las condiciones de la misma.

b) Remision de dicho acuerdo a todas las Entidades bancarias con sede en Aguilar de
Campoo, solicitando la presentacion de oferta en el plazo que se establezca en el
acuerdo. Asimismo se podrd solicitar oferta a otras Entidades bancarias sin sede en
Aguilar gue se consideren convenientes.

c) Analisis de las ofertas presentadas y emision de informe sobre las mismas por los
servicios econdmicos, efectuando propuesta de adjudicacién a la vista de lo anterior
el Sr. Concejal delegado de Hacienda.

d) Adjudicacion del contrato por parte del 6rgano competente.

e) Formalizacion del contrato ante el Secretario del Ayuntamiento.

f) Dacién de cuenta a la Comisién informativa de Hacienda en la primera sesién que
celebre en el caso de que el 6rgano competente no fuera el Pleno de la Corporacion.

CAPITULO VI. TESORERIA MUNICIPAL

BASE 402.-NORMAS GENERALES.

1.-Por la Presidencia, a propuesta de la Tesorera y previo informe de Intervencion,
se resolvera sobre la apertura y cancelacion de cuentas bancarias, determinando las
Entidades y cantidades a imponer, en la forma mas ventajosa para los intereses municipales
y con criterio de reduccibn de nUmero de cuentas, al objeto de no complicar
innecesariamente los tramites administrativos y teniendo en cuenta en todo caso las
colaboraciones y prestacion de servicios que las Entidades financieras realizan a la
Corporacion.

2.-El depdsito y movimiento de caudales municipales se realizara mediante cuentas
operativas de cobros y pagos abiertas a nombre del Ayuntamiento de Aguilar de Campoo.

3.-Esta Administracion queda sometida al principio de Caja Unica.

4.-Los movimientos internos de tesoreria entre cuentas del Ayuntamiento seran
tramitados desde el servicio de tesoreria, en funcion de las necesidades y conveniencias
para la gestibn de los pagos municipales y podran utilizarse los medios informaticos
aportados por las Entidades bancarias.

BASE 412.-REALIZACION DEL PAGO MATERIAL.
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1.-El pago material sera efectuado por la Tesoreria municipal de acuerdo con sus
previsiones y disponibilidades.

2.-Los pagos a los interesados se efectuaran a través de entidad bancaria y se
realizaran preferentemente mediante el sistema normalizado bancario a través de las
correspondientes relaciones contables de transferencias.

BASE 422 -EXCEDENTES DE TESORERIA

Se autoriza a la Alcaldia para concertar operaciones que permitan rentabilizar los
excedentes temporales de Tesoreria. En todo caso deberan reunirse las condiciones de
liquidez y seguridad a que se refiere el articulo 199.2 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de
5 de Marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas
Locales.

BASE 432-REGIMEN DE COMPENSACIONES

1.-Las deudas que los terceros mantengan con este Ayuntamiento por cualquier
concepto y que hayan superado los plazos de cobro del periodo voluntario, podran ser
compensadas por el Ayuntamiento con los créditos existentes a su favor, de cualquier
naturaleza.

2.-La compensacion se tramitara de oficio por la Tesoreria municipal, aprobandose

mediante resolucion de la Alcaldia y remitiendo a los deudores carta de pago de las
cantidades compensadas.

CAPITULO VII. CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 442.-CONCEPTO

1.-El control y fiscalizacién de la gestién econémica corresponde a la Intervencién de
la Entidad, en los términos establecidos en los articulos 213 a 222 del TRLHL asi como artc.
92.2 de la Ley 7/85 de 2 de abril. Supletoriamente se aplicara a esta materia la legislacién
de la Administracion general del Estado y en especial la Ley 47/2003 de 26 de noviembre,
General presupuestaria.

2.-La funcion interventora tiene por objeto fiscalizar todos los actos del
Ayuntamiento que den lugar al reconocimiento y liquidacion de derechos y obligaciones de
contenido econdmico, asi como los ingresos y pagos que de ellos se deriven y la
recaudacion, inversion y / o aplicaciéon en general de los caudales publicos con el fin de
asegurar que la gestion se ajusta a las disposiciones aplicables en cada caso.

3.-La fiscalizaciébn externa es funcién propia del Tribunal de Cuentas, de
conformidad con lo dispuesto en el Art. 223 del TRLRHL, y del Consejo de Cuentas de
Castilla y Leodn.

BASE 452.-PRINCIPIOS DEL EJERCICIO DE LA FUNCION INTERVENTORA

1.- La Intervencion municipal en el ejercicio de sus funciones de control interno,
estara sometida a los principios de autonomia funcional respecto al 6rgano controlado y
procedimiento contradictorio.
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2.- Cuando la naturaleza del acto, documento o expediente lo requiera, la
Intervencion en el ejercicio de sus funciones de control interno, podra recabar directamente
de los distintos 6rganos del Ayuntamiento los asesoramientos juridicos y los informes
técnicos que consideren necesarios, asi como los antecedentes y documentos precisos
para el ejercicio de sus funciones de control interno.

BASE 46 FASES DE LA INTERVENCION.
El ejercicio de la funcion interventora comprendera:

1. La fiscalizacion previa de los actos que reconozcan derechos de
contenido econdémico, aprueben gastos, acuerden movimientos de fondos
y valores o aquellos que sean susceptibles de producirlos.

2. Laintervencion de la liquidacion del gasto y de la inversion.
3. Laintervencién formal de la ordenacion del pago.
4. La intervencion material del pago.

BASE 472- OBSERVACIONES COMPLEMENTARIAS.

El 6rgano interventor podra formular las observaciones complementarias que
considere conveniente, sin que las mismas tengan, en ningun caso, efectos suspensivos en
la tramitacién de los expedientes correspondientes.

BASE 48".- FISCALIZACION PREVIA DE DERECHOS E INGRESOS.

1.- La fiscalizacion previa e intervenciéon de los derechos e ingresos de la
Tesoreria de esta Administracion se sustituye por el control inherente a la toma de razén en
Contabilidad y el control posterior, en virtud de lo dispuesto en el articulo 219.4 del TRLRHL.

2.- La citada sustitucion no alcanzara a los actos de ordenacion y pago material
derivados de devolucién de ingresos indebidos que se fiscalizaran en la forma establecida
para los gastos.

3.-En los expedientes sobre materia recaudatoria se limitara la fiscalizacion a la
comprobacion de la existencia de informes del servicio de recaudacién y de la Tesoreria en
los que se acredite el cumplimiento de la normativa aplicable.

BASE 492.-PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DE LA FISCALIZACION.

1.-Se ejerceran por la Intervencion del Ayuntamiento con la extension y efectos que
se determinan en el texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales y en
esta base, las funciones de control y fiscalizacion de la gestion econdmica del Ayuntamiento.

2.- No estaran sometidos a Intervencion previa los gastos de caracter periodico y
demas de tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del
acto o contrato del que se deriven o sus modificaciones, y los que determine en cada
momento la legislacion aplicable, en particular el articulo 219 del Real Decreto Legislativo
2/2004 de 5 de Marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley reguladora de las
Haciendas Locales.
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3.- Se establece la fiscalizacién limitada de los restantes gastos mediante la
comprobacién de los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la
naturaleza del gasto u obligacién que se pretenda contraer.

b) En los casos en que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter
plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo
174 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

c) Que las obligaciones o gastos se generan por 6rgano competente.

d) Aguellos otros extremos que, atendiendo a la naturaleza de los distintos actos,
documentos o expedientes, se indican en la Base 482.

4.-La falta de informe fiscalizador cuando sea preceptivo supone la omisién de un
requisito esencial, no subsanable por la presencia del érgano interventor en la sesion donde
vaya a ser aprobado.

5.-Todos los actos, documentos o expedientes fiscalizados con arreglo a las
presentes normas, seran objeto de comprobacion posterior conforme a lo establecido en el
articulo 219.3 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, mediante la aplicacion de
técnicas de muestreo o auditoria, realizadas por la Intervencion, de acuerdo con las cargas
de trabajo que en cada momento existan y con los criterios propuestos por ella.

BASE 502.-CRITERIOS PARA EL EJERCICIO DE LA FISCALIZACION PREVIA
LIMITADA.

1.-Los criterios en la ejecucién del gasto que se comprobaran por la Intervencion,
ademas de los sefialados en la Base anterior, seran los siguientes:

Primero.- En las nébminas mensuales de retribuciones del personal se comprobaran,
ademas, los extremos siguientes:

¢ Que estan firmadas por el servicio responsable de su formacién, haciéndose constar
la efectividad de los servicios remunerados.

e Comprobacion aritmética que se realizara efectuando el cuadre del total de la némina
con el que resulte del mes anterior mas la suma algebraica de las variaciones
incluidas en la ndmina del mes de que se trate.

e En los supuestos de alta en némina, certificado del acuerdo de nombramiento o
copia del contrato en cada caso, acta de toma de posesién y verificacion de que las
retribuciones estan de acuerdo con el puesto de trabajo.

Segundo.- En los expedientes de seleccion de personal funcionario y contratacion
de personal laboral, los extremos adicionales a verificar son los siguientes:

e Propuesta de contratacion de personal laboral fijo y seleccion de personal
funcionario.

e La incorporacion de informe emitido por la Unidad de Personal, de que las plazas o
puestos a cubrir figuran detallados en la plantilla presupuestaria y estan vacantes.

e Propuesta de contratacion de personal laboral eventual:
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a) Constancia de la categoria profesional de los respectivos trabajadores.

b) En el supuesto de contratacién de personal con cargo a inversiones se verificara
la existencia del informe juridico del servicio sobre la observancia, en las
clausulas del contrato, de los requisitos y formalidades exigidas por la legislacién
laboral.

c) Copia del contrato.

e Propuesta de nombramiento de funcionarios interinos:

a) Propuesta de nombramiento.

Tercero.- En los expedientes de subvenciones y convenios, lo exigido en éstas
bases y en las normas reguladoras, asi como informe expedido por el Servicio
correspondiente acreditativa de haberse realizado la actividad y cumplidos los fines que
justifican la subvencion o convenio, uniéndose el informe de Secretaria sobre las bases
reguladoras, en su caso. El informe del servicio acreditativo de haberse realizado la
actividad serd, en todo caso, justificante suficiente para el reconocimiento de la obligacién
en los expedientes, en los que asi se establezca en el acuerdo aprobatorio.

Cuarto.- En los expedientes de reclamaciones que se formulen en concepto de
indemnizacion por dafos y perjuicios, que existe informe del servicio cuyo funcionamiento
haya ocasionado la presunta lesion indemnizable e informe juridico.

Quinto.- En los expedientes urbanisticos que afecten a gastos u obligaciones de
contenido econdmico, que existe informe técnico y juridico del servicio correspondiente.

Sexto.- En los expedientes de contratos de obra, se comprobara:

1.- Obra nueva:

a) Que existe Proyecto Técnico informado por los Servicios Técnicos, si procede.

b) Que existe Pliego de Condiciones econdémico-administrativas, informado por la
Secretaria.

c) Que existe acta de replanteo firmada por el Servicio correspondiente.

d) Justificacién en el expediente de la forma de adjudicacion cuando no se acuda a la
subasta.

e) En la adjudicacion mediante concurso, verificacion de que el Pliego incluye criterios
objetivos de adjudicacion.

2.- Modificados:

a) Que existe Proyecto e informe Técnico, si proceden.

b) Que existe acta de replanteo suscrita por el Servicio correspondiente.
c) Que existe informe juridico.

3.- Obras accesorias 0 complementarias:

a) Que existe Proyecto Técnico si procede.

b) Que el expediente cumple los requisitos previstos para la obra nueva, en el caso de
que la obra accesoria o complementaria supere el 20 por 100 de presupuesto o, sin
superarlo, se adjudique a contratista diferente al de la obra principal.

c) Que existe acta de replanteo firmada por el Servicio correspondiente.

4.- Certificaciones de obra:
a) Que existe certificacion autorizada por el facultativo Director de la obra.
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b) Para la primera certificacion, que estd constituida la fianza definitiva y que se ha
celebrado el acto de comprobacion del replanteo.

c) En el caso de que se efectien anticipos, verificacion de que su importe ha sido
avalado.

5.- Revision de Precios:
a) Que la revision esta autorizada en el Pliego de Clausulas administrativas.
b) Para su abono, que exista certificacion de la revision.

6.-Liquidacion,
a) Que existe informe Técnico y que se acomparia acta o certificacion de la recepcion
de la obra.

7.- Indemnizaciones a favor del contratista:
a) Que existe informe juridico,
b) Que existe informe técnico.

8.- Pago de intereses de demora:
a) Que existe informe juridico.

9,. Ejecucion de obras por la Administracion:

a) Que existe proyecto técnico si procede.

b) Que existe informe juridico.

c) Que existe acta de replanteo suscrita por el Servicio correspondiente.

Séptimo.- En los expedientes de contratos de suministros, se comprobaran ademas los
siguientes extremos:

1.- Expediente inicial:

a) Que existe Pliego de Bases con el informe del Servicio correspondiente..

b) En los expedientes adjudicados por concurso, que el Pliego de Bases recoge
criterios objetivos de adjudicacién del contrato.

c) Justificacién en el expediente de la forma de adjudicacién del contrato cuando no es
por concurso.

2.- Madificacién del contrato:
a) Que existe informe juridico.

3.- Abonos al contratista:

a) Que se acompania diligencia de conformidad de la recepcién del suministro.

b) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria.

c) En los abonos a cuenta, que estan autorizados en el Pliego de Bases, ademas de
los requisitos anteriores.

4.- Pago de intereses de demora:
a) Que existe informe juridico.

5.- Indemnizaciones a favor del contratista.
a) Que existe informe juridico.
b) Que existe informe técnico.
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Octavo.- En los expedientes de contratos de asistencia con empresas consultoras o de
servicios y contratos de trabajos especificos y concretos, no habituales, los extremos
adicionales a comprobar seran los siguientes:

1.- Expediente inicial:

a) Que existe el Pliego de Clausulas administrativas particulares y esté informado por
los servicios correspondientes.

b) Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacion del exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

c) Que existe informe detallado y razonado sobre insuficiencia de medios, emitido por el
6rgano de contratacion.

d) En adjudicacion mediante concurso que el Pliego de Clausulas administrativas
particulares que incluye criterios objetivos de adjudicacion del contrato.

e) Justificacion de la forma de adjudicacion cuando no es la normal prevista por la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas.

2.- Modificacion del contrato:

a) Que existe informe juridico.

3.- Abonos a cuenta:

a) Que se hayan previsto en el Pliego de Clausulas administrativas particulares.

b) Que se acompafia diligencia o informe de conformidad, o acta de recepcién de los
trabajos por el servicio correspondiente.

c) Que se aporta factura por la empresa adjudicataria.

4.- Abono total 0 pago de la liquidacidn si existieran abonos a cuenta:
a) Que se acompafia certificacion o acta de recepcion de los trabajos.
b) Que se aporte factura por la empresa adjudicataria

Noveno.- En los restantes expedientes de contratacién y en los contratos patrimoniales
se comprobaran los siguientes extremos adicionales:

a) Que existe informe juridico sobre los aspectos de la contratacion.
b) Que se ha determinado el objeto del contrato y su necesidad para los fines del
servicio publico.

2.- La fiscalizacion se efectuara sobre el expediente completo y original, en el que
figurara la propuesta de resolucion, que sera remitido por el servicio gestor del gasto con
antelacion suficiente a su aprobacion.

CAPITULO VIII. DE LA LIQUIDACION Y CIERRE DEL EJERCICIO.

BASE 512-CIERRE Y LIQUIDACION. Los créditos que el dltimo dia del ejercicio no
estén afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas quedardn anulados de pleno
derecho, sin otras excepciones que las sefialadas en los articulo 182 del TRLHL y 47 del RD
500/90.

BASE 522.- DERECHOS DE COBRO DE DUDOSA O IMPOSIBLE RECAUDACION.

1. De conformidad con lo establecido con lo establecido en el articulo 193 bis del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de
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la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, introducido por la Ley 27/2013, de 27 de
diciembre, de Racionalizacion y Sostenibilidad de la Administracion Local, el criterio de
cuantificacion de los derechos de dificili o imposible recaudacion a aplicar en el
Ayuntamiento de Aguilar de Campoo, sera el siguiente:

a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio
tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se minoraran en un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los ejercicios
cuarto a quinto anteriores al que corresponde la liquidacién, se minorardn en un 75 por
ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liqguidados dentro de los presupuestos de los restantes
ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacion, se minoraran en un 100 por ciento.

2. Por acuerdo del Pleno, previo informe de Intervenciébn y Tesoreria, podra
aprobarse la dotacion de forma individualizada de una provision en relacién con un derecho
concreto pendiente de cobro, en el momento en que se produzcan las circunstancias que
motivadamente puedan dar lugar a la insolvencia del tercero en cuestion.

3. En cualquier caso, la consideracibn de un derecho de dificil o imposible
recaudacion no implicara su anulacioén ni producird su baja en cuentas sin la existencia de
aprobacién de previo expediente de baja o prescripcion.

4. Siguiendo lo preceptuado en dicho articulo 193 bis, esta Entidad local debera
informar al Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas y a su Pleno, u érgano
equivalente, del resultado de la aplicacién de los criterios determinantes de los derechos de
dificil o imposible recaudacion.

BASE 532.- BAJAS DE DERECHOS Y OBLIGACIONES. PROCEDIMIENTO.

1- Cuando se trate de baja de oficio de los derechos (cualquiera que sea su ejercicio
de origen y que se tramiten por el servicio de recaudacion y tesoreria), asi como de
obligaciones del ejercicio corriente, la tramitacion consistira en aprobacién por resolucién de
Alcaldia.

2.-Cuando se trate de baja de oficio de los derechos y obligaciones pertenecientes a
ejercicios cerrados, e incluidos en los expedientes que se tramiten por parte de Intervencion,
para la depuracién de saldos contables, como consecuencia de prescripciones y/o errores
contables, y a los efectos de garantizar la publicidad de los mismos, se llevara a cabo la
tramitacion siguiente:

a- Propuesta motivada y detallada de las bajas citadas.

b- Informe de Intervencion.

c- Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda.

d- Exposicion al publico por el plazo de 15 dias a través de Edicto publicado en
el BOP, de la resefia del expediente, para que se pueda consultar en las
Dependencias del Ayuntamiento que se establezcan en el propio anuncio.

e- Aprobacion definitiva.
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BASE 542 -AMORTIZACION DEL INMOVILIZADO. De conformidad con lo
establecido en la Regla 18% y siguientes de la Instruccion del Modelo Normal de
Contabilidad se aplicaran los coeficientes de amortizacion de los elementos de activo
recogidos en el anexo que establece las tablas de amortizacién, en el Real Decreto
1777/2004, de 30 de julio, por el que se aprueba el Reglamento del Impuesto sobre
Sociedades:

BIEN METODO PORCENTAJE
Mobiliario Lineal 8,33%
Equipos Informacion Lineal 25%
Maquinaria Lineal 5%
Edificios y otras construcciones Lineal 2%
Elementos de Transporte Lineal 8,33%
Utillaje Lineal 30%
Otro Inmovilizado Material Lineal 10%
Otro Inmovilizado Inmaterial Lineal 10%

CAPITULO IX. ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA

BASE 552.-ESTABILIDAD PRESUPUESTARIA.

1.-De conformidad con lo determinado en la ley organica 2/2.012, de 27 de abiril, de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, el Ayuntamiento de Aguilar de
Campoo elaborara, aprobara y ejecutara los Presupuestos y demas actuaciones que afecten
a los gastos o ingresos en un marco de estabilidad presupuestaria, coherente con la
normativa europea. Se entendera por estabilidad presupuestaria la situacién de equilibrio o
superavit estructural en términos de capacidad de financiacion de acuerdo con la definicién
contenida en el Sistema Europeo de Cuentas Nacionales y Regionales (SEC-95).

2.- Se entendera cumplido el objetivo de estabilidad cuando los presupuestos
iniciales o, en su caso, modificados, y las liquidaciones presupuestarias del Ayuntamiento
alcance en términos de capacidad de financiacion, de acuerdo con la definicion contenida
en el SEC 95, el objetivo de equilibrio o superéavit, en los términos definidos en el
apartado anterior.

3.- La evaluacién del cumplimiento del objetivo de estabilidad presupuestaria, se
verificard de acuerdo con el procedimiento previsto en el articulo 16.2 Real Decreto
1463/2007, de 2 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento de desarrollo de la
Ley 18/2001, de 12 de diciembre, de Estabilidad Presupuestaria, en su aplicacion a las
entidades locales.

A tal fin, la Intervencion municipal elevara al Pleno un informe sobre el cumplimiento
del objetivo de estabilidad de la Entidad Local. El informe se emitira con caracter

Bases de ejecucién 41
Presupuesto 2016

(Aguilar de Campoo)



AYUNTAMIENTO DE AGUILAR DE CAMPOO (Palencia)

N.R.E.L. : 01340040 * CIF: P-3400400-B * Tfno: (979) 12 20 05/ 12 29 50 * Fax: 12 57 10 * 34800 AGUILAR DE CAMPOO

independiente y se incorporara a los previstos en los articulos 168.4, 177.2 y 191.3 del
texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, referidos,
respectivamente, a la aprobacién del presupuesto general, a sus modificaciones y a su
liquidacion. En dicho informe se detallaran los calculos efectuados y los ajustes
practicados sobre la base de los datos de los capitulos 1 a 9 de los estados de gastos e
ingresos presupuestarios, en términos de Contabilidad Nacional, segun el SEC 95.

Cuando el resultado de la evaluacion sea de incumplimiento, la entidad local
remitird el informe correspondiente al Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas o al 6rgano competente de la Comunidad Autbnoma de Castilla y Ledn, en el
plazo méximo de 15 dias habiles, contados desde el conocimiento del Pleno.

4.- Procederd la elaboracion de un plan econdémico-financiero cuando el resultado de
la evaluacion del objetivo de estabilidad presupuestaria efectuado por la Intervencion del
Ayuntamiento sea de incumplimiento del objetivo de equilibrio o superavit.

El plan economico-financiero, cuya aprobaciéon corresponde al Pleno del
Ayuntamiento se obtendra como con una proyeccién temporal maxima para alcanzar el
reequilibrio en un afio, contado a partir del inicio del afio siguiente al que se ponga de
manifiesto el desequilibrio.

5.- El Articulo 30 de la Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad
Presupuestaria y sostenibilidad financiera establece la obligacion de las Corporaciones
Locales de aprobar el limite maximo de gasto no financiero, el gasto no financiero en
términos consolidados correspondiente a los Capitulos | al VII del Presupuesto de 2016
asciende a 6.788.922,26 euros. El limite de gasto no financiero serd el que pueda
alcanzarse tomando como referencia el gasto no financiero de los créditos iniciales, y
afadiendo la financiacibn de gastos con Remanente Liquido de Tesoreria que pueda
efectuarse por el importe maximo para cumplir el objetivo de estabilidad Presupuestaria. En
caso de que se rebasara este importe, seria necesaria la aprobacién del Plan econémico
financiero en los términos expresados en la Ley Organica de Estabilidad Presupuestaria y
Sostenibilidad financiera. No se veran afectados por este limite los gastos que pudieran
realizarse en funcion de fondos finalistas que se obtuvieran por encima de lo previsto en el
Estado de Ingresos de 2016.

6.- Destino del superavit presupuestario. En el supuesto de que la liquidacion

presupuestaria se sitie en superavit, este se destinard a los fines establecidos en la
normativa de Estabilidad Presupuestaria.

CAPITULO X. OTRAS NORMAS

BASE 572.-INFORMACION. Por el Concejal de Hacienda del Ayuntamiento de
Aguilar de Campoo, se facilitard con caracter cuatrimestral a la Comision de Hacienda el
estado de ejecucion del Presupuesto General para su conocimiento y control, y para tal fin
se establecen como fechas para rendir la informacién, el 30 de Abril, el 31 de Agosto y el 31
de Diciembre, para su remision a los Plenos ordinarios que se celebren en los meses
siguientes de cada fecha.

DISPOSICIONES FINALES
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PRIMERA.-VIGENCIA. Las presentes bases regiran durante el ejercicio de este
Presupuesto y en el periodo de prérroga, en su caso. Su entrada en vigor se producira el dia
siguiente al de la aprobacion definitiva del Presupuesto.

SEGUNDA.- SUPLETORIEDAD. En todo lo no previsto en las mismas, se estara a lo
regulado en las disposiciones legales vigentes, y de manera especial al Real Decreto
Legislativo 2/2004 de 5 de Marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
reguladora de las Haciendas Locales, ley organica 2/2.012, de 27 de abril, de estabilidad
presupuestaria y sostenibilidad financiera, Real Decreto 500/1.990 de 20 de Abril, Orden del
Ministerio de Economia y Hacienda (EHA 3565/2008) de 3 de diciembre de 2008 y
supletoriamente, a Ley 47/2003 de 26 de Noviembre, General Presupuestaria.

TERCERA.-INTERPRETACION. Cuantas dudas se susciten en su aplicacion, seran
resueltas por la Alcaldia, oyendo los informes que estimen oportunos y, en todo caso, el de
la Intervencién. Asimismo se faculta a la Alcaldia a dictar cuantas instrucciones y circulares
resulten precisas para su correcto cumplimiento y ejecucién, previo informe de la
Intervencion municipal.

LA ALCALDESA
(Documento firmado electr6nicamente)
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